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MANUAL

DO EXPOSITOR E PATROCINADOR

FEIRA DO EMPREENDEDOR 2026

Este manual podera ser atualizado a qualquer momento.
Para ter certeza de que esta acessando a ultima versao, clique neste link.



https://sebraesp.sharepoint.com/:f:/s/ftp/IgAyAUkzuZSlSJkQl0YhvmcmAeYEayYrgpj4LJUVD7tkVQo?e=YMWwxk

Seja muito bem-vindo a Feira do Empreendedor 2026!

Este Manual do Expositor e Patrocinador foi preparado para apoiar
VOCé e sua empresa em cada etapa da participacdo no evento. Aqui, vocé
encontrara orientacdes praticas, informac¢fes importantes e as normas que
garantem que todos possam aproveitar ao maximo essa experiéncia.

O documento faz parte integrante do contrato de aquisicdao de
estande, area livre ou cota de patrocinio firmado com o Sebrae,
complementando as condi¢fes ja estabelecidas. Nosso objetivo é tornar
sua participagdo simples, organizada e, principalmente, proveitosa.

A Feira do Empreendedor é um espac¢o de oportunidades, conexdes e
crescimento. Queremos que sua presenc¢a aqui seja marcante e que vocé
encontre no evento um ambiente favoravel para fazer negécios, fortalecer
sua marca e estar cada vez mais proximo do publico empreendedor.

Conte com a nossa equipe para tornar sua jornada na FE26 ainda mais
especial.

Realizacao e Comercializacao
SEBRAE-SP
Rua Vergueiro, 1117
CEP 01504-001 - Sao Paulo - SP

Atendimento ao expositor/patrocinador

URC (Unidade Relacionamento com Cliente) e
ER (Escritorio Regional)

Ou fale com o seu agente comercial do Sebrae-SP

EE26
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OBJETIVO

Este Manual foi elaborado para orientar e apoiar a sua participacao
na Feira do Empreendedor 2026. Nosso propdsito é garantir que
expositores, patrocinadores e os prestadores de servicos envolvidos
tenham clareza sobre os prazos, procedimentos e normas, assegurando
que tudo aconteca de forma tranquila, organizada e segura.

Este Manual integra o contrato.

E responsabilidade do expositor e do patrocinador conhecer e
cumprir as orientacdes aqui descritas, bem como garantir que seus
montadores e fornecedores também sigam corretamente as instrucgdes.

Para que sua experiéncia seja a melhor possivel, recomendamos a
leitura atenta deste Manual.

O Sebrae-SP podera, a qualquer momento, incluir atualizacGes
necessarias para o bom andamento do evento. Sempre que houver uma
nova versao, vocé recebera um comunicado através do seu agente
comercial do Sebrae-SP.

(¢ Dica importante: acompanhe regularmente as atualiza¢bes do
Manual para estar sempre alinhado com as orientacdes mais recentes.

& Clique aqui para acessar

o MAPA e MIDIA KIT do evento
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Em sua 15° edicdo, a Feira do Empreendedor visa fomentar o
empreendedorismo com foco na geracdo de negocios, networking e
divulgacao de produtos e servicos.

Desde 2012, a Feira do Empreendedor mobiliza milhares de pessoas
com o propoésito de estimular o desenvolvimento de novos negdocios no
Brasil e no mundo e é referéncia para quem deseja abrir ou acelerar um
negocio.

A entrada é gratuita, com expectativa de receber mais de 100 mil
visitantes e movimentar R$45 milhdes em negdcios.

19 a 22 de outubro de 2026
Horario de funcionamento: 10h as 20h

Sao Paulo Expo Exhibition & Convention Center (SPEXPO)

Tel.: (11) 5067-1717

Rodovia dos Imigrantes, Km 1,5 - Agua Funda -CEP: 04329-900
- Sdo Paulo - SP www.saopauloexpo.com.br

Ruas Internas |(@l
Complexo S3o Paulo Expo

oo .

Rodovia dos Imigrantes, 1,5km 9
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A FE26 se divide em 06 (seis) eixos tematicos, para facilitar a
experiéncia do visitante e dos expositores e patrocinadores.

() COMECE SEU NEGOCIO

Para quem deseja iniciar ou formalizar uma empresa. Reune oportunidades
de franquias, solucbes e orientacbes para estruturar o negocio e
transformar ideias em oportunidades reais de mercado.

( CIDADE EMPREENDEDORA

Voltado a gestores publicos e liderancas locais, apresenta iniciativas e boas
praticas que fortalecem o ambiente de negdcios e impulsionam o
desenvolvimento econdmico nos territorios.

() COMPORTAMENTO EMPREENDEDOR

Focado no desenvolvimento de competéncias como lideranca,
autoconfianga e visao estratégica, essenciais para decisdes mais assertivas
e melhores resultados nos negdcios.

@ MELHORE SUA GESTAO

Relne solug¢bes e conteudos para aprimorar a gestao, aumentar eficiéncia,
fortalecer o controle financeiro e impulsionar a competitividade da
empresa.

() AMPLIE SEU NEGOCIO

Direcionado a empresarios que buscam crescimento e expansdo, com
conteudos sobre inova¢do, acesso a mercado, parcerias e oportunidades
estratégicas de geracao de negocios.

() ESG IMPACTO SOCIAL E AMBIENTAL

Apresenta solu¢bes e orientacdes para incorporar praticas sustentaveis,
fortalecer a reputacdo da marca e ampliar competitividade com
responsabilidade social e ambiental.



Classificagéo: RESTRITA

N Espaco de Customizagao no | Contrap KVA Extintor
Participacao Exposi¢do Espaco artidas | incluso? | incluso?

EXPOSITOR Padrao

EXPOSITOR
Area Livre

EXPOSITOR dentro
das Atracdes do
Sebrae

PATROCINADOR
Com Area Livre

PATROCINADOR
Construido

PATROCINADOR
Atracdes do Sebrae



Classificagéo: RESTRITA

- Energia elétrica Extintor Estande montado
Formato de exposicao (KVA) -

EXPOSITOR
Padrao

EXPOSITOR
Area Livre

EXPOSITOR ESPACO
SEBRAE

PATROCINADOR
Padrdo
PATROCINADOR
Construido
PATROCINADOR
Espacos do Sebrae

PREPARACAO

31/08 das 10h as
12h
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Classificagéo: RESTRITA

ACESSO
Expositor, Patrocinador e Prestadores de Servicos

Datas e
horarios a
definir

Sob
agendamento

18/10 das 14h
as 23h59.

19 a22/10 das
08h as 09h45

DESMONTAGEM

22/10 das 20h01
as 00 23:59h

23/10 das 00:01 as
16h

11



Classificacao: RESTRITA

CENTRAL DE ATENDIMENTO AO EXPOSITOR,
PATROCINADOR E PRESTADORES DE SERVICOS

12/10 a 22/10 das
06hs as 21hs

18/10 das 11hs as
22hs
19/10 a 22/10das
08hs as 20hs

O EVENTO
Acesso ao Publico geral

19 a22/10 das
10h as 20h

12
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O Sebrae-SP nao realiza indicacdo de fornecedores.

Os fornecedores listados neste Manual sdao exclusivos para determinados
servicos, mas toda negociacdo deve ser feita diretamente entre o
expositor/patrocinador e o fornecedor.

O Sebrae-SP nao se responsabiliza pelos valores praticados, pelas condi¢bes de
contratacao ou pela execucdo dos servicos, sejam eles contratados junto a fornecedores
exclusivos ou a terceiros.

As tabelas de servicos e valores sdo disponibilizadas neste Manual, apenas como
apoio ao planejamento dos expositores e patrocinadores. Qualquer alteracdo de precos
ou condicBes é de responsabilidade exclusiva do fornecedor.

MONTADORA CONTRATADA PELO SEBRAE: EM CONTRATACAO

IMPORTANTE
O evento nao possui montadora exclusiva ou oficial.

Vocé pode contratar a empresa de sua preferéncia para realizar a montagem.
Esse servico é obrigatério apenas para expositores/patrocinadores que optarem
pela construcao do préprio estande em area livre e tenha o projeto aprovado pelo
Sebrae-SP.

Sugerimos a contratacao de empresas associadas a organiza¢fes do setor, como a
ABRACE, ABEOC e AMPRO, entre outras. A filiacdo a essas entidades pode ser um
indicativo de compromisso com boas praticas e qualidade nos servicos prestados.

+ ABRACE: https://abracce.com.br/institucional/
« ABEOC: https://abeoc.org.br/
* AMPRO: https://ampro.com.br/

On
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Nao ha fornecedores exclusivos do evento para esses servi¢os. Vocé pode
contratar com o fornecedor de sua preferéncia.

ORGANIZADORA CONTRATADA PELO SEBRAE: EM CONTRATACAO

A taxa de limpeza inclusa no contrato do expositor/patrocinador cobre apenas as
areas comuns e de circulagao do evento durante todo o periodo da Feira — incluindo
montagem, realizacdo e desmontagem.

Se 0 expositor/patrocinador desejar contar com limpeza especifica em seu estande,
devera contratar esse servico de forma adicional, diretamente com o fornecedor de sua
preferéncia, arcando com os respectivos custos.

O servi¢o de vigilancia geral do evento estara em opera¢ao durante o periodo de
montagem, realizacdo e desmontagem, atuando nas portarias, em areas de
circulacao e areas comuns do evento.

Caso o expositor/patrocinador opte pela contratacdo de um seguranca
terceirizado, precisara indicar a Organizadora da Feira qual sera a empresa
prestadora deste servi¢o e obrigatoriamente os documentos abaixo listados para
a organizadora do evento expedidos pela Policia Federal até 1 semana antes do

evento:

-Certificado de seguranca (dentro da validade de 1 ano);
-Copia do certificado de reciclagem;
‘Registro dos vigias no MTBE;
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-Copia do RG e CPF;

-Carta de autorizagdo do expositor/patrocinador para servi¢o no estande,
‘Responsabilidade sobre Notebook e outros pertences, informando os dados do
segurancga que prestara os servigos.

E de responsabilidade do expositor/ patrocinador a seguranca do seu estande
durante montagem, realizacdo e desmontagem. Portanto sugerimos ao expositor/
patrocinador que mantenha um seguranca em sua area para controlar seus materiais e
evitar eventuais furtos

Recomendamos redobrar a atenc¢do a todos 0s seus objetos pessoais enquanto

estiverem no _pavilhdo, especialmente bolsas, notebooks, tablets, cameras digitais e

celulares. Mantenha-os sob sua observacdo constante ou em local seguro. O evento ndo

se responsabiliza pela incidéncia de perda, furto ou roubo na feira. Fique atento, evite

transtornos e leve somente 0 necessario.

Alertamos para que nao deixem bens de alto valor no pavilhao durante a noite,
a menos que haja seguranca contratada para o estande. Recomendamos a
remocao diaria de itens valiosos, trazendo-os novamente no dia seguinte.

O evento esta coberto por apdlice de seguro de Responsabilidade Civil para danos
pessoais e/ou materiais involuntariamente causados aos visitantes do evento.

Os bens, produtos, pessoas, sejam de qualquer natureza, inclusive prepostos,
transportadores, montadores e todo o mais, ndo estao cobertos por seguro, seja na
montagem, na realiza¢do ou na desmontagem.

Por isso, qualquer dano ou eventualidade é responsabilidade uUnica e total dos
expositores. O expositor € o unico responsavel por qualquer lesdao sofrida por seus
funcionarios, contratados ou visitantes, durante a permanéncia em seu estande. Caso
julgue necessario, faga a contratacdo de seguros para ter mais cobertura. Ndo ha
seguradora oficial do evento e o expositor deve fazer sua contratacdo com empresa de
sua preferéncia.

E de responsabilidade dos expositores area livre e patrocinadores a contratacdo de
seguros especificos de Riscos Diversos - RD e Responsabilidade Civil - RC, os quais



oferecam cobertura suficiente aos riscos envolvidos durante a montagem e
desmontagem do seu estande e o periodo de realizacdo do evento.

Fica estabelecido que a responsabilidade dos expositores e seus montadores se
restringira aos prejuizos diretamente decorrentes de danos causados
comprovadamente por sua culpa ou de seus prepostos, ndo podendo ser exigida
responsabilidade por falhas atribuiveis ao CONTRATADO/organizador, especialmente
guanto a seguranca geral do evento.

As coberturas deverao ser contratadas com valores de importancia seguradas
suficientes para cobrirem prejuizos decorrentes de danos a terceiros, pessoais e
materiais, ou aos Pavilhdes de Exposicdes.

Aineficacia ou auséncia de apdlices implicara a responsabilidade do expositor dentro
dos limites de sua esfera de atuacao, cabendo-lhe, se necessario, indenizar e recompor
os danos comprovadamente causados a terceiros ou ao pavilhdo.

Reiteramos que sdo livres para efetuar a contratacdo através de sua corretora de
preferéncia. Promotora, o Pavilhdo e a terceiros. Reiteramos que sao livres para efetuar
a contratacgdo através de sua corretora de preferéncia.

Se houver interesse, os servicos de internet (pontos de rede cabeados) e/ou telefonia
deverdo ser contratados diretamente com a empresa HTH Servicos.

EE26

Empresa: HTH Servicos Contato: Felipe / Rafael / Claudia
Telefone: 11 3077-5500/ 11 3958-3333
E-mail: feirasspo@hthnet.net
Horario de atendimento: 08:00 as 18:00.

Tabela de precos da empresa HTH Servicos: AGUARDANDO RECEBIMENTO


mailto:feirasspo@hthnet.net
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INFORMAGCOES GERAIS

1. O Pavilhdo sera energizado um dia antes da inauguracdo do evento a partir das
10h. Apés a instalagdo de toda a rede elétrica, para evitar acidentes.

2. A voltagem disponivel no pavilhdo é somente 220v. As Unicas correntes
disponiveis no pavilhdo sdao 220V monofasico e 380V trifasico. Caso seus
equipamentos necessitem de correntes 110V é preciso providenciar um
transformador.

A organiza¢do ndo possui transformadores para empréstimo ou locacao.

3. O SP EXPO dispde de Gerador de Emergéncia, apenas com iluminag¢ao basica nas
rotas de fuga.

4. E expressamente proibido a utilizacdo de fio paralelo, réguas de energia,
benjamins (T), ou qualquer tipo de ligacdo que possa INSTALACOES ESPECIAIS: 5.

5. Qualquer equipamento para instalagbes especiais tem que obrigatoriamente
seguir as normas da ABNT e NR do Ministério do Trabalho.

6. Recomenda-se que cada estande possua equipamentos de protecdo
(estabilizador, chaves automaticas, nobreak etc.) contra possiveis oscila¢gdes de
energia ou falta de fases, devendo tal equipamento estar em local de livre acesso.

O SEBRAE-SP nado se responsabiliza por qualquer dano causado na falta destes
equipamentos.

O expositor tera em seu estande tomadas no novo padrao (NBR 14136) - 10A e
fornecimento de energia em kVA, conforme tabela abaixo.

Tipo de estande Quantidade de tomadas KVAs total
Feirinha 1 tomada tripla 0,5 kVA
Estande 2m? 1 tomada tripla 0,5 kVA
Estande 6m?2 1 tomada tripla 1,0 kVA
Estande 6m?2 com depdsito 2 tomadas triplas 1,0 kVA
Estande 12m?2 2 tomadas triplas 1,5 kVA




Classificagéo: RESTRITA

Estande 12m2 com depdsito
Estande 24m?

Estande Construido 25m?2
Patrocinador - Estande Construido
50m?2

Lounge Patrocinado

Estandes na area de Maquinas/
Equipamentos e Franquias

Expositor/Patrocinador dentro de
AtracOes do Sebrae

18
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Para empresas que irdo construir seu proprio estande, é obrigatéria a contratacao
de energia elétrica (kVA), diretamente com o SP EXPO.

(7 Para realizar a contratacdo, é obrigatério o preenchimento deste link:

Neste link, vocé tem acesso a tabela de precos disponibilizada pelo fornecedor.

A
5

EQUIPAMENTO

Cafeteira comercial 1700w,/ 2700w/ 2000w/ SO00w
Cafeteira residencial 600w,/ 800w,/ 1100w
Chapa 2000w
Chapa 6000w
Chapa 9500w
Choppeira
DWVD plaver
Formo 1000w
Formno 1750w
Formno 2400w
Forno S000w
Forno 8000w
Formo microondas
Freezer
Fritadeira 2500w
Fritadeira S000w
Geladeira/ Frigobar
Impressora

=] Da i aldag
Lampada dicréica (LED
Lampada fluorescente PL 20w / 40w (com reator
Lampada Haldgena 200w / S500w
Lampada fluorescente HO 110w
Lampada HQI 150W + Reator
Lampada incandescente 100w
Lampada mista 250w
Lampada PL 40w
Microcomputador (CPU com monitor
MNotebook
Prensa qrill 2000w
Prensa grill @000w
Projetor 150w/ 350w,/ S00w
Rechaud - Banho Maria 1000w
Refletor com lampada haldgena de 180w, 200w, SO0w
Refletor com ldmpada HQI 150w (com reator
Refletor (LED} 20w,/ 30w,/ 50w
Suqueira 200w
Televisor (consumo medio

i1,7o0f 2,70/ 3/ 5
0,60/ 0,80/ 1,10
2,00

0,50
0,20

1,75
2,40
5,00
8,00
1,20

2,50
5,00
0,30
25
0,05
0,01
0,03/ 0,05
0,20/ 0,50
0,22
0,35
0,10
0,25
0,05

Lam da dicrdica (Haldgena

0,03
2,00

=]

o
=] \ !

15/ 0,35/ 0,50
1,00

A8/, 0,30/ 0,50

0,20

0,02 0,05

0,20

0,30

=]
=
1
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Somente para expositor com area livre e patrocinador
com area livre

Se houver interesse, o expositor/patrocinador podera contratar esses servicos
diretamente com o SP-EXPO.

(% Para realizar a contratacado, é obrigatério o preenchimento deste link:

Neste link vocé tem acesso a tabela de precos disponibilizada pelo fornecedor.

Obs: Se vocé ja preencheu os dados para contratar o kVA, ndo precisa preencher
novamente.

Somente para expositor com area livre e patrocinador
com area livre

A utilizacao de cabos aéreos esta permitida nas areas livres e patrocinadores que
estdo localizados no eixo central. Caso seja necessario, solicite ao Sebrae-SP a
confirmacao da localizacdo da sua area livre.

Caso o espaco locado esteja localizado em ruas laterais, o cabo aéreo sera
disponibilizado para contratacdo apenas mediante consulta de disponibilidade.
Converse com seu contato comercial com o Sebrae-SP (com quem adquiriu a area livre
ou patrocinio) para mais informac8es ANTES de finalizar e enviar seu projeto.

Imagem |Iustrat|va do eixo central e ruas laterais da FE26:
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Metragem da area Quantidade maxima de Peso Maximo da estrutura
contratada pontos aéreos aérea
200m?2 16 800kg
150m? 12 600kg
100m?2 8 400kg
50m? 5 250kg
30m?2 3 150kg
Outras metragens Consulte seu contato comercial do Sebrae

Orientacgdes gerais:

As instalacdes dos cabos de a¢o sao de responsabilidade do SPEXPO. Nenhuma
outra empresa podera subir ou fixar cabos no telhado a nao ser o time de riggings
do SPEXPO.

Apés a aprovacao do projeto arquitetonico pelo Sebrae SP, o patrocinador devera
submeter a aprovac¢ao o Projeto de Estrutura aérea pelo SPEXPO antes do inicio
da data de inicio de montagem do evento.

Somente apds a validagdo dos pontos aéreos pelo SEBRAE sera possivel contratar
0 servico exclusivo junto ao SPEXPO.

O expositor de area livre ou patrocinador é responsavel pela apresentac¢do e
validacdo de todos os documentos exigidos junto ao SPEXPO com antecedéncia
de no minimo 15 dias do inicio da montagem.

O valor unitario do cabo aéreo sera de R$ 440,00 para solicitacdes aprovadas até
dois dias uteis antes do inicio da montagem. Apos essa data, o valor sera de R$
470,00.

E proibido danificar os cabos aéreos do SPEXPO.

Cada ponto suporta até 50kg. 1 cabo aéreo peso maximo de 50kg.

Fornecedor: SP EXPO - GL EVENTS
E-mail: cabos.spexpo@glbr.com.br Telefone: (11) 5067-1770

(¥ Para realizar a contratacao, é obrigatorio o preenchimento deste
link:
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O Sao Paulo Expo (SP EXPO) possui Edificio Garagem com mais de 4 mil vagas para
veiculos e a administracdo do estacionamento é de sua responsabilidade exclusiva nos
periodos de montagem, desmontagem e realizacao da FE26.

O acesso para o estacionamento esta destacado na imagem abaixo com setas azuis
e 0 acesso ao pavilhdo pelo expositor/patrocinador esta destacado nas setas amarelas.

Valores informados pelo fornecedor - Indigo - Edificio Garagem SPEXPO

Avulso: O valor do estacionamento do é de R$100,00 (cem reais) por dia (12 horas).
Pacote Exclusivo para expositor/patrocinador: R$400,00 (quatrocentos reais), do dia
(data de inicio da montagem) ao dia (data do término da montagem).

A aquisi¢cao do pacote do estacionamento deve ser feita presencialmente no 2° andar
do Edificio Garagem e a compra deve ser realizada com o cracha do expositor.

Lembramos que esses valores promocionais sdo validos apenas para o Edificio
Garagem e nao incluem o estacionamento das Docas.

Consulte os valores para carga e descarga nas Docas.
https://www.saopauloexpo.com.br/pt/estacionamento-expositor/

Para mais informac8es entrar em contato:
moises.santos@group-indigo.com +55 11 99134-5626



https://www.saopauloexpo.com.br/pt/estacionamento-expositor/
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A DEFINIR

e Elaborar orcamento para custos adicionais, como hospedagem, transporte e
alimentacao.

e Providenciar a comunicacdo visual do estande (testeira e paredes internas).

e Preparar materiais de ativacao, como brindes, folders, catalogos, entre outros.

e Treinar a equipe que estara no estande (consulte o tépico Capacita¢éo do Expositor
neste Manual).

e Definir a escala de trabalho dos profissionais que atuarao na Feira.

e Acessar o site da FE26 para conhecer previamente a programacdao, os expositores
confirmados e demais informacdes relevantes.

Os expositores/patrocinadores que tiverem materiais para carregar ou descarregar
de grande volume e peso, deverdo acessar pelas Docas, na portaria de servi¢cos 02, Rua
Etruscos, 24, Jabaquara, nos Portdes 18 e 19. - Necessario portar a credencial.

Ndo sera autorizado a entrada de materiais pesados, grande porte e
eletrodomeésticos por outro acesso que nao seja as Docas.

Caso o veiculo utilize a area de carga e descarga, havera cobranca por hora, conforme
tabela afixada nos acessos. A tolerancia sem cobranca é de 15 minutos. Ndo ha nenhum
tipo de credencial que permita o estacionamento gratuito.

N3ao é permitido entrada de moto na area das Docas.
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A entrada de equipamentos de grande porte no pavilhdo — como maquinas, veiculos,
quiosques, containers, entre outros — devera ser previamente comunicada ao Sebrae-
SP por e-mail. Essa etapa é necessaria para verificar a viabilidade e definir como
sera realizada a operacao.

O agendamento deve ser feito em conjunto com o agente comercial responsavel,
respeitando o cronograma oficial do evento.

O expositor/patrocinador se compromete a realizar a entrada do
equipamento/veiculo na data e horario previamente definidos.

A desmontagem da Feira tera inicio logo apds o seu término (22/10/2026, a partir
20h01), e 0 acesso a area de carga e descarga seguira o seguinte fluxo:
e Expositor Padrdo: 22/10 das 20h01 as 22h00
e Expositor/Patrocinador Area Livre: 22/10 a partir das 22h00 até as 16h00 do dia
23/10

No inicio da desmontagem, no ultimo dia do evento, ndo sera permitido o acesso de
qualquer tipo de veiculo na area de carga e descarga antes dos horarios determinados.
Portanto, todos deverdao atentar aos horarios pré-estabelecidos, evitando chegar com
muita antecedéncia para ndo causar complicaces no trafego da regidao.

On
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O acesso para as Docas esta destacado na imagem abaixo.
= Entrada somente pela Portaria 02 - Rua Etruscos, 24 - Jabaquara

ACESSO DOCAS - EXPO / Portaria 02 - Rua Etruscos, 24 - Jabaquara

Passando a ‘ —virara
esquerda e contlnuar reto até
vnsuallzar a Cancela da

Retirar o 'ticket do
eshaonamento na

- continuar reto até ldentiﬁcar do
lado direito a placa . |




= Saida somente pela Portaria 04

17.

O Sebrae-SP reserva-se o direito de cobrar multa do expositor e/ou montadora em
caso de as regras ndao serem cumpridas:

e Qualquer estrutura utilizada para a personalizacdo dos estandes padrao devera ser
autoportante. Nao é permitido fixar elementos na estrutura do estande, nem realizar
perfuracbes, amarracdes ou qualquer acao que cause danos a montagem original.

e O piso do pavilhdo ndao pode ser demarcado, furado ou pintado.

e E proibido apoiar, amarrar ou pendurar qualquer componente do estande ou
produtos expostos nas estruturas e/ou paredes do pavilhdo.

e Ndo é permitida a utilizacdo das areas de circulagdo ou areas de estandes vizinhos
para a colocagao de materiais e produtos a serem instalados nos estandes. Toda a
operacao de montagem devera ser realizada exclusivamente dentro dos limites da
area locada.

 Eterminantemente proibido o consumo de bebidas alcodlicas e outros entorpecentes
pelo prestador de servico durante todo o periodo de feira (montagem, realizacao e
desmontagem).

e Para os expositores que necessitarem de empilhadeira devera informar previamente
para a organizadora, pois sao 0s responsaveis pelos agendamentos.

e No caso de estande padrao, caso tenha adquirido mais de uma unidade e queira
retirar as paredes divisorias, s6 podera ser feita pela equipe da montadora do
evento. Informe seu agente comercial até 25/09.
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ApOs o horario previsto, estandes que ndao forem completamente desmontados ou

deixarem sobras de materiais (madeira, placas, vidros, forracao, forro, chapas, piso,
testeiras, ou qualquer outro material utilizado) estardo sujeitos a multa de 10% do
valor do contrato, com valor minimo de R$5.000,00.

Na desmontagem, ndo serad necessario que o expositor retire os adesivos que serao
aplicados nos estandes basicos (Feirinha, 2m?, 6mz2, 12m?2 ou 24m?).

Para a aplicacdo da comunicac¢ao visual, o expositor ndo podera criar artes que sejam
aplicadas sobre o perfil de aluminio do estande, devendo utiliza-las apenas nas
placas de TS.

Material do estande (placas octanorm) é propriedade da montadora do evento, sendo
proibidas alteracdes.

As areas contratualmente locadas estarao liberadas para ocupag¢do e inicio da
montagem de acordo com as datas, os horarios e as exigéncias contidas neste
Manual, desde que atendidas todas as respectivas solicitacdes de documentos,
projetos, taxas, credenciamento etc.

O SEBRAE-SP ndo € responsavel por quaisquer danos, avarias, prejuizos ou furtos de
produtos, materiais ou equipamentos expostos ou utilizados pela empresa
EXPOSITORA ou por terceiros contratados em sua area ou seu estande.

Quaisquer avarias comprovadamente causadas pelos expositores/patrocinadores as
estruturas do Pavilhdo (tanto internas quanto externas) deverdo ser ressarcidas em
até 10 dias a contar da data de emissao do relatério elaborado pela organizacao do
evento.

O Sebrae-SP pode remanejar areas de exposicao, comunicando alteracdes
significativas.

As credenciais dos expositores, patrocinadores e respectivos prestadores de servicos,

sdo emitidas sem custos.

E importante que os funcionarios e fornecedores que vao trabalhar no evento,

On
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estejam devidamente identificados para terem acesso nos horarios especificos.
Caso precise de mais credenciais acione seu agente comercial do Sebrae.

O Credenciamento deve ser feito antes do evento, pois para ter acesso na
montagem, desmontagem e docas é necessario portar a credencial.

Ap6s a assinatura do Contrato o Link de credenciamento sera enviado para seu
e-mail, caso nao tenha recebidoainda, entre em contato com
seu agente comercial do SEBRAE.

Vocé ira receber um e-mail do remetente “notificacao@sigevent.pro” com o seu
login e senha e o link para acesso ao portal:

CADASTRO DE EXPOSITOR

Vocé ja& pode acessar a area restnta do sistema SEBRAEFESP - Feira do Empreendedor SP
2026 - EXP. Para isso, utilize os dados cadastrais de login e senha abaixo informados:

Segue abaixo seu login e senha:

Clique aqui para acessar a Area Restrita do expositor.

Permanecemos & disposigio para esclarecimentos.

Atenciosamente,
Organizagdo SEBRAEFESP - Feira do Empreendedor SP 2026 - EXP,

Acesso ao Portal do Expositor

Assim que receber seu login e senha, acesse o Portal do Expositor e realize o cadastro
de toda a equipe que atuara durante o evento. Caso seja necessario substituir algum
integrante posteriormente, o sistema permite a exclusdo e o cadastro de novos
credenciados de forma simples e rapida.

& Clique aqui para acessar o portal do expositor.

On
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FAIR LEADS

Aproveite também para preencher o formulario do FAIR LEADS. Com ele, vocé tera
acesso gratuito ao sistema de leitura de credenciais dos visitantes, permitindo a captura
de leads durante o evento. Apds o encerramento da feira, os dados coletados poderao
ser consultados e exportados diretamente pelo Portal do Expositor.

Materiais de Apoio

Ndo deixe de acessar a aba Downloads, onde vocé encontrara materiais atualizados
para auxiliar na preparacdo para o evento. Novos documentos e conteudos serao
disponibilizados ao longo do periodo que antecede a Feira do Empreendedor, portanto

recomendamos consultar essa secdo regularmente.

A credencial devera ser retirada no CAEX ou MINI CAEX.

As credenciais sdao emitidas para funcionarios da empresa: 1 credencial por m?
contratado e por CPF, e para Prestador de Servico: 1 credencial a cada 2m2 contratado.

. Credenciais
Credenciais
Espaco contratado L Prestadores de
Funcionarios )
Servigos
2 m2 2 1
6 M2 6 3
12 m? 12 6
25 m?2 25 13
30 m2 30 15
50 m2 50 25
100 m2 100 50

200 m2 200 100
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Caso tenha interesse em cobrir o evento, preencher link de credenciamento de
imprensa disponivel no site da Feira do Empreendedor 2026.

O App Coletor de Dados é uma solucao tecnoldgica desenvolvida para facilitar a
captacdo de informagdes dos visitantes de forma agil e digital.

Disponivel no site de credenciamento, o aplicativo podera ser baixado diretamente
pelo expositor, que criara um login e senha para acesso.

Com o app instalado em seu préprio celular, o expositor podera escanear o QR Code
presente na credencial dos visitantes. Ao realizar a leitura, os dados sdo
automaticamente transferidos para um sistema seguro, acessivel posteriormente pelo
expositor mediante login e senha.

As informacdes coletadas incluem:

. Nome

. E-mail

. Celular

. Telefone

. CNPJ

. Razao Social

. Nome Fantasia
. Endereco

O APP é gratuito e funcionara de forma off-line.

Essa ferramenta proporciona praticidade, organizacao e eficiéncia na gestao de
contatos realizados durante o evento.

On
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O Sebrae-SP oferece uma oportunidade para divulgar sua participacdo, marca e
produtos que serdo apresentados e expostos no seu espaco da FE26.

O texto estara divulgado no site oficial da Feira do Empreendedor, ndo havendo envio
a imprensa.

A divulgacao das empresas expositoras é um apoio do Sebrae-SP para potencializar
sua participacdao na Feira do Empreendedor, mas nao faz parte de contrapartida
contratual. Portanto, as informacBes enviadas poderdo ser ajustadas pela nossa
Unidade de Marketing e Comunicacao.

(¥ Prazo para envio:
O conteudo devera ser elaborado pelo patrocinador e encaminhado para o e-mail:
imprensa@sebraesp.com.br, até o dia 19 de setembro.

Seu release deve conter:

1. Nome da empresa e ramo de atuacao: descricdo objetiva do segmento e das
principais atividades.

2. Breve histéria da empresa, destacando trajetoria e diferenciais competitivos.

3. 0 que sera apresentado na Feira: Produtos, servicos ou novidades que serao
apresentados na feira, incluindo os principais atrativos do estande.

4. Canais de contato: informar assessoria de imprensa (nome e telefone), se houver,
Ou canais institucionais como site, redes sociais, e-mail e telefone.

@ Dica: utilize uma ferramenta de Inteligéncia Artificial (1A) para facilitar a escrita.

Se vocé ndo tem assessoria de imprensa, nao tem problema! Criamos um
passo a passo simples para ajudar a escrever um texto de divulgacao (release) sobre
a sua participa¢ao na Feira do Empreendedor 2026.

Vocé pode, por exemplo, usar o seguinte comando (prompt):
"Gostaria de escrever um release para a Feira do Empreendedor 2026 do Sebrae-SP, que
acontecerd de 19 a 22 de outubro de 2026, utilizando as perguntas e respostas abaixo.”
Depois é so colar as informacdes que vocé respondeu nos itens acima.



mailto:imprensa@sebraesp.com.br
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O Sebrae-SP preparou materiais exclusivos para apoiar a divulgacdo da sua
participacdo na Feira do Empreendedor 2026. Sdo cards editaveis, praticos e faceis de
usar, desenvolvidos especialmente para expositores e patrocinadores.

Esses cards podem ser personalizados com a sua marca e utilizados em diferentes
canais, como redes sociais, WhatsApp e até e-mails promocionais. Assim, vocé amplia
sua visibilidade, atrai visitantes para o estande e fortalece sua presenca no evento.

Aproveite essa ferramenta para potencializar sua comunicacdo e mostrar ao publico
que vocé faz parte da maior feira de empreendedorismo do Brasil.

& para acessar os cards de divulgacao

Para ajuda-lo a aproveitar ao maximo sua participacdo na Feira do Empreendedor
2026, acabamos de lancar uma capacita¢ao on-line exclusiva.

Este curso é gratuito e foi desenhado para expositores como vocé, com 5 modulos
praticos que cobrem todas as etapas do evento: do planejamento estratégico ao
acompanhamento pés-feira.

Acesse a capacitacdo e prepare-se para transformar sua presenca na FE26 em
resultados concretos para o seu negdcio.

& Clique aqui e acesse as aulas gratuitas.

On


https://sebraesp.sharepoint.com/sites/ftp/Documentos/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2Fftp%2FDocumentos%2FURC%2F%5BFE26%5D%20Materiais%20de%20Uso%20Externo%5FP%C3%BAblico&p=true&ga=1&LOF=1
https://digital.sebraesp.com.br/unidade/como-ter-sucesso-em-feiras
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O Sebrae-SP reforga praticas sustentaveis para minimizar impactos ambientais.

Expositores e patrocinadores sao convidados a adotar boas praticas ESG (Ambiental,
Social e Governanca), tais como:

e Incentivar uso de transporte publico e bicicletario;

e Priorizar contratacdo de profissionais e empresas locais;

e Promover inclusdo de PcDs e profissionais 60+;

e Parcerias com fornecedores sustentaveis;

e Usar utensilios reutilizaveis e levar squeeze ou caneca;

e Descartar residuos corretamente na coleta seletiva;

e Reduzir uso de papel, preferindo materiais digitais ou reciclados;

e Distribuir brindes sustentaveis, duraveis e Uteis.

e Incentiva-se o uso de materiais reciclaveis e reutilizaveis, como madeiras
certificadas, metalon, aluminio, lonas reutilizaveis e doacdo de materiais para
ONGs.

e Priorizar Idmpadas LED na construcdo de estandes.

e Recomenda-se usar mudas naturais e evitar decoracao floral descartavel.

e Para realizar degustacbes, recomenda-se usar materiais descartaveis
sustentaveis, como palitos de bambu, copos e guardanapos reciclados,

colherinhas biodegradaveis, entre outros.


https://feiradoempreendedor.sebraesp.com.br/sustentabilidade/#content-carbono
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A Feira do Empreendedor 2026 observa as diretrizes de promocdo do trabalho
decente em grandes eventos. Essas diretrizes abrangem a montagem, a realizacdo e a
desmontagem e alcancam os empregados, prestadores de servicos, trabalhadores
temporarios e profissionais autbnomos mobilizados por expositores e patrocinadores.

a) Responsabilidade do expositor e do patrocinador

O expositor e o patrocinador sao responsaveis pelos empregados que admitirem e
pelas empresas e profissionais que contratarem para atuacao em seus estandes,
cabendo-lhes formalizar adequadamente as rela¢des, cumprir as obriga¢fes legais que
lhes sejam aplicaveis e exigir de seus fornecedores a regularidade dos servicos
prestados.

As empresas prestadoras permanecem responsaveis, como empregadoras, pela
selecdo, remuneracdo, direcao e cumprimento das obrigacdes relativas aos seus
empregados. Os profissionais mobilizados pelo expositor, patrocinador ou por seus
fornecedores nao mantém vinculo trabalhista com o Sebrae-SP, que nao participa de
sua selecdo, contratagao, remuneragao ou diregdo.

b) Trabalho decente e condi¢des de trabalho

O expositor e o patrocinador deverdao observar e exigir de seus fornecedores o
cumprimento da legislacdo trabalhista, previdenciaria e de seguranca e saude no
trabalho, das convencdes e dos acordos coletivos aplicaveis, bem como assegurar o
dimensionamento adequado das equipes, os limites de jornada, os intervalos e os
periodos de descanso.

E proibida a utilizacdo, direta ou indireta, de trabalho infantil irregular, trabalho
forcado, degradante ou em condi¢cdes analogas a escravidao, bem como qualquer
pratica de discriminacdo, assédio, violéncia, retencdo indevida de documentos ou
contratacao destinada a ocultar relacao de emprego.

c) Fiscalizacao pelos 6rgaos competentes
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Durante a montagem, a realizacdo e a desmontagem da Feira poderdo ocorrer
diligéncias do Ministério do Trabalho e Emprego - MTE e do Ministério Publico do
Trabalho - MPT, bem como fiscalizacdo da Policia Federal quanto aos servicos de
seguranca privada.

O expositor ou patrocinador devera indicar responsavel por sua equipe e por seus
prestadores, atender diretamente os agentes publicos, prestar os esclarecimentos
solicitados, disponibilizar os documentos legalmente exigiveis e adotar as providéncias
determinadas pela autoridade competente.

d) Documentagao

A documentacdo pertinente devera permanecer acessivel, em formato fisico ou
eletrénico, com observancia as regras de protecdo de dados pessoais da Lei n°
13.709/2018. Conforme a modalidade utilizada, acdes de fiscalizacdo poderao solicitar
0s registros regulares dos empregados, os controles de jornada quando legalmente
obrigatérios, os contratos de presta¢ao de servi¢os, os documentos relativos ao trabalho
temporario e os comprovantes de seguranca e saude no trabalho.

e) Seguranca e saude no trabalho e seguranc¢a privada

O expositor e o patrocinador deverao cumprir e exigir de seus fornecedores as
Normas Regulamentadoras aplicaveis as atividades desenvolvidas, inclusive quanto ao
gerenciamento de riscos, aos equipamentos de protecdo, as instalacdes elétricas, as
maquinas e ferramentas e ao trabalho em altura, cooperando com as medidas
integradas de prevencdo estabelecidas para o evento.

A contratagdo de servicos de seguranca privada devera observar a Lei n°
14.967/2024, o Decreto n® 13.012/2026, as normas da Policia Federal e o item especifico
deste Manual. A fun¢do de vigia ndo se confunde com a de vigilante e ndo autoriza o
exercicio de atribui¢es legalmente reservadas a seguranca privada.

f) Atuacao do Sebrae-SP

Na condicdo de promotor da FE26, o Sebrae-SP estabelece as regras gerais de acesso,
seguranca e utilizacao do pavilhao, coordena as medidas relativas aos riscos comuns do
evento e coopera com os orgaos fiscalizadores, inclusive mediante o fornecimento das
informacdes que estejam sob sua guarda.

O Sebrae-SP podera impedir o acesso de pessoa nao credenciada, interromper
atividade que descumpra as regras do evento ou apresente risco grave ou iminente e
adotar as providéncias determinadas pela autoridade competente, sem prejuizo da
responsabilidade do expositor ou patrocinador pelos atos que lhe sejam imputaveis.

On
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a) A empresa (expositor/patrocinador) que pretenda reproduzir qualquer musica dentro
do estande ou realizar qualquer tipo de promog¢do, como musica ao vivo e
apresentacdes, de forma pontual, devera pedir autorizacdo para a realizadora pelo e-
mail sp-feiras.eventos@sebraesp.com.br, indicando dias e horarios da acao.

b) Somente apo6s aprovacao formal do SEBRAE-SP, o expositor/patrocinador devera
entrar em contato com ECAD para recolhimento da taxa. Esses custos sdo de
responsabilidade de cada expositor/patrocinador, e a taxa é OBRIGATORIA.

c) De acordo com a Lei n® 9.610/1998, que regulamenta os direitos autorais, a empresa
(expositor/patrocinador) que utilizar musica ambiente em seu estande, radio AM/FM
devera recolher taxa especifica através de guia propria do ECAD - Telefone: (55 11) 3287-
6722 -ramal 114

Para maiores informacdes, acesse o site: www.ecad.org.br
O valor da taxa devera ser quitado até 72 horas antes do inicio do evento.

O CONTRATANTE conhece o REGULAMENTO e o MANUAL DO EXPOSITOR/
PATROCINADOR, especialmente com relagao aos limites de emissao de ruidos impostos
ao Sebrae-SP, sendo certo que a aplicacdo de quaisquer penalidades ao Sebrae-SP por
violagao imputavel ao CONTRATANTE ensejara no repasse de dita penalidade

Respeitar, a todo momento, os limites de emissao de ruidos impostos no
REGULAMENTO e no MANUAL DO EXPOSITOR/PATROCINADOR, sendo certo que a
utilizacdo de qualquer instrumento que produza ou amplifigue o som devera ser
previamente aprovada pelo Sebrae-SP.

a) O volume de qualquer som produzido no estande, seja por meio de videos,
gravadores, radios ou outros equipamentos, nao podera ultrapassar o limite de
70 decibéis.

On
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b) A medicao e fiscalizacdo do som serdo realizadas pela equipe responsavel pelo
local (SP EXPO), acompanhada pelo Sebrae, utilizando equipamento
decibelimetro.

On

c) O uso de buzinas, sirenes e similares € terminantemente proibido.

d) O descumprimento, ensejara a aplicacdo de multa de 10% (dez por cento) do valor
contratual, sem prejuizo da possibilidade de sua rescisao imediata, bem como da
reparacdo por perdas e danos adicionais causados pela parte infratora.

a) Como parte de nosso compromisso com a transparéncia e a protecdo dos dados
pessoais de nossos clientes e parceiros, € essencial que vocé esteja ciente das
cladusulas sobre LGPD do seu contrato.

b) Estas clausulas foram elaboradas em consonancia com a Lei Geral de Protecdo de
Dados (LGPD) e visam assegurar o correto manuseio e protecdo de informacdes
pessoais.

c) Dada arelevancia das alterac¢des trazidas por essa legislacao, recomendamos que

vocé leia com atengdo a clausula acima e a lei citada.

d) Dados do expositor/patrocinador serao divulgados no site da feira ao publico e
compartilhado com os patrocinadores, salvo manifestacao contraria via e-mail:

Para garantir a seguranca e o bom andamento da Feira, ndo € permitido no interior
do pavilhdo ou dos estandes:

a) Funcionamento de motores de combustdo interna;


mailto:sp-relacionamento@sebraesp.com.br
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b) Uso de explosivos, gas hélio, gases ndo inertes, toxicos, combustiveis, GLP,
liquidos ou substancias inflamaveis;

On

¢) Qualquer atividade com fogo, chama, faisca ou fumaga, como solda elétrica,
macarico, lixadeira, pintura spray, entre outros;

d) Armazenamento de produtos quimicos ou inflamaveis dentro do pavilhdo. O
descumprimento podera gerar multas severas aplicadas pela autoridade local;

e) Uso defritadeiras, fogareiros, gas GLP ou similares, inclusive dentro dos estandes;

f) Producdo de ruidos excessivos (buzinas, alarmes, sons incbmodos) ou efeitos
visuais agressivos (luzes estroboscopicas);

g) Uso imprudente de veiculos ou equipamentos dentro do pavilhao;

h) Exposicao ou uso de produtos perigosos (exceto materiais de limpeza de uso
doméstico);

i) Substancias que possam prejudicar vizinhos ou causar alergias, como gelo seco,
fumaca artificial ou pulverizacdes aromaticas.

E proibido obstruir os hidrantes.

a) Expositor Padrao (Feirinha, 2m?, 6mz?, 12m2? 24m2 e 25m32): Os extintores serao
distribuidos na feira a cada 25m?, aproximadamente. Caso seu estande esteja dentro
dessa area, sera instalado o extintor no local determinado pelos brigadistas, desde o
inicio da Montagem, durante toda a Realizacdo, até o final da Desmontagem. Ndo sera
possivel retirar o extintor do seu estande.
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b) Patrocinadores ou expositores de area livre: que construirdo seus préoprios estandes
devem providenciar a loca¢do de extintores compativeis com a dimensao do espaco e
0s materiais utilizados nas estruturas e equipamentos.

Regra de instalacdo: Os extintores ndo serdo instalados em escadas, deverao estar

desobstruidos e devidamente sinalizados, sendo distribuidos de tal forma que o
operador ndo percorra mais que 25 metros lineares. E sugerido o uso do extintor de P
ABC, pois, ele podera substituir qualquer tipo de extintor de classes especificas A, B e C.

Os brigadistas do evento reservam o direito de exigir maior numero de extintores,
vistoria-los, exigir recargas e determinar locais para sua fixa¢do. Qualquer duvida
consultar um técnico de seguranca ou, durante o periodo de montagem do evento.

a)

Seguranca de maquinas e equipamentos: As maquinas e o0s equipamentos
expostos deverdo estar instalados de forma que ndo permitam o acionamento
involuntario ou acidental e ndo exponham os visitantes aos riscos de acidentes.

Norma regulamentadora n° 12 do Ministério do Trabalho sobre seguranca em
maquinas e equipamentos: E de inteira responsabilidade do
EXPOSITOR/PATROCINADOR seguir os requisitos definidos pela NR 12. Esta
Norma Regulamentadora e seus anexos definem referéncias técnicas, principios
fundamentais e medidas de protecdo para garantir a saude e a integridade fisica
dos trabalhadores, e estabelece requisitos minimos para a prevencao de
acidentes e doencas do trabalho nas fases de projeto e de utilizagdo de maquinas
e equipamentos de todos os tipos, e ainda a sua fabricacdo, importacao,
comercializacdo, exposicdo e cessdao a qualquer titulo, em todas as atividades
econdmicas, sem prejuizo da observancia do disposto nas demais Normas
Regulamentadoras - NR aprovadas pela Portaria n° 3.214, de 8 de junho de 1978,
nas normas técnicas oficiais e, na auséncia ou omissdo destas, nas normas
internacionais aplicaveis.

Instalacbes Especiais: Quaisquer equipamentos cuja demonstra¢do possa
apresentar riscos para o publico, para estandes contiguos ou para o pavilhao,
deverdo ser providos de instalacbes especiais que, a critério da montadora,
eliminem por completo qualquer periculosidade.

On
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a) A fim de cumprir o Art. 243 da Lei n° 8.069 (descrito abaixo), de 13 de julho de
1990 do Estatuto da Crianca e do Adolescente, € obrigatério o cumprimento da
referida Lei em virtude de a Feira do Empreendedor permitir a entrada de
menores de 18 anos acompanhado dos pais ou responsaveis. “Vender, fornecer,
servir, ministrar ou entregar, ainda que gratuitamente, de qualquer forma, a
crianca ou a adolescente, bebida alcodlica ou, sem justa causa, outros produtos
cujos componentes possam causar dependéncia fisica ou psiquica. Pena -
detencdo, de 2 (dois) a 4 (quatro) anos, e multa, se o fato nao constituir crime mais
grave.”

b) Na parte interna dos locais em que se vende bebida alcodlica, devera ser afixado
adverténcia escrita de forma legivel e ostensiva de que é crime dirigir sob a
influéncia de alcool, punivel com detencao. (Incluido pela Lei n°® 11.705, de 2008),
conforme imagens abaixo:

ATENCAO

SE BEBER
NAO DIRIJA!

Lel n* 11.705, de 2008

c) O expositor devera permitir que as placas de sinaliza¢cdes acima mencionadas
sejam fixadas em local visivel no seu estande.

d) Além disso, nao sera permitido a venda de alimentos e bebidas, pelos
expositores, para consumo no local. A Comercializacao de alimentos e
bebidas para consumo no local é exclusividade da empresa responsavel pela
praca de alimentacao.
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e) O expositor/ patrocinador que produz a bebida alcéolica, somente podera vender
para consumo fora do local da feira, ndo sendo permitido em hipotese alguma o
consumo de bebida alcodlica dentro da Feira. Dessa forma, o produto devera ser
entregue ao visitante lacrado e em sacola.

On

f) Sera permitido servir amostras sem causar tumulto. Caso haja tumulto, a acao
sera interrompida.

g) O expositor/ patrocinador devera garantir que o visitante nao transite pela feira
com a bebida alcodlica que for servida para degustacao, esse tipo de degustacao
devera ser realizado em copos pequenos e em pequenas quantidades.

h) O expositor/ patrocinador deve seguir as regras da Resolucdo (RDC) n° 656, de 24
de marco de 2022, que disp8e sobre a prestacao de servicos de alimenta¢ao em
eventos de massa.

i) Para manipulacdo de alimentos é necessario respeitar todas as regras da
vigilancia sanitaria e do SPEXPO. Caso a regra seja desrespeitada, havera
notificacdo por escrito e multa de R$ 5.000,00 e a partir da 22 notificacdo e/ou
multa, sera duplicada a cada nova notificacdo. Além das multas aplicadas pelos
6rgaos competentes que realizam as fiscaliza¢des.

j) Para oferecer degustacdao, os alimentos deverdo estar prontos, e O
Expositor/Patrocinador devera seguir as normas de boas praticas de higiene.

Leitura complementar:
ANVISA - Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria www.gov.br/anvisa/pt-br
COVISA - Coordenadoria de Vigilancia em Saude www.prefeitura.sp.gov.br/covisa

a) No ultimo dia de montagem a limpeza geral sera iniciada para a instalacdao das
passadeiras. Neste dia, o expositor/patrocinador devera retirar os materiais e
equipamentos que estiverem nas vias de circulacdo, caso contrario, serao
removidos pela equipe de limpeza e o SEBRAE-SP ndo se responsabilizara pela
integridade dos materiais e equipamentos removidos.


http://www.gov.br/anvisa/pt-br
http://www.prefeitura.sp.gov.br/covisa
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b) Todo lixo proveniente do estande durante o periodo de realizagao devera ser
posicionado nas ruas de circulagao, apos as 20h.

On

a) O servico de Pronto Atendimento e brigada de prevencdo de acidentes estdo
devidamente preparados para o atendimento e estardo em opera¢ao em datas e
horarios compativeis com o periodo de montagem, realizacdo e desmontagem
estipulados neste Manual.

a) Nao sera permitida a instalacdo de aparelho de Ar-Condicionado no Pavilhdo, pois
0 Sao Paulo EXPO mantém a refrigera¢ao do pavilhdo como um todo.

b) O Sao Paulo EXPO segue as orientagbes determinadas no Protocolo de
Reabertura de Eventos emitido pela Prefeitura do Municipio de Sao Paulo, com os
laudos e certificacdo de manutencao exigidos pela autoridade sanitaria.

c) Recomenda-se roupas adequadas para frio devido ao ar-condicionado.

E responsabilidade do expositor/ patrocinador cumprir as exigéncias legais relativas
aos procedimentos para remessa e retorno de mercadorias, equipamentos, produtos,
utensilios entre outros que serdo levados ao local de exposic¢ao.

O expositor/ patrocinador tem o dever fiscal de comprovar legalmente a origem dos
bens que leva para a feira. Para esse fim, o expositor/ patrocinador devera emitir Nota
Fiscal de Simples Remessa, em nome do proprio expositor/ patrocinador (empresa que
esta expondo no evento).
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(7 Em caso de duvidas, consulte seu contador!

O expositor/ patrocinador é responsavel pela emissao de documentos fiscais para
a venda de produtos e servicos durante a realizacdo da feira.

Todos os impostos, taxas, contribuicdes e demais imposi¢cdes das Leis Federais,
Estaduais e Municipais vigentes, oriundos da venda de produtos durante o evento
sdo devidos exclusivamente pelo expositor/ patrocinador responsavel.

O Cddigo Fiscal de Operagdes e Prestacdes (CFOP) é aplicavel para remessa /
retorno / venda (Somente para o Estado de Sdao Paulo). Caso o expositor/
patrocinador esteja localizado em outro Estado, necessario seguir a legislacao
tributaria local.

Descricao dos produtos quanto a quantidade e valores - Destacamos aqui que é
importante solicitar a diferenciacdo de amostras e produtos comercializaveis,
visto que o tratamento tributario é diferente para cada caso.

Recomendamos o auxilio da sua contabilidade e a leitura da Portaria CAT n. 127,
de 07-10-2015 que disciplina as operacdes realizadas fora do estabelecimento,
por qualquer meio de transporte, ou ocorridas em eventos, feiras, exposicdes ou
locais semelhantes e demais normativos pertinentes ao assunto. Site para
consulta: https://legislacao.fazenda.sp.gov.br/Paginas/pcat1272015.aspx

Mais informacdes:

Posto Fiscal da Fazenda Estadual: Al. Bardo de Limeira, 1.138 - Campos Eliseos -
Sao Paulo | SP

Tel.: +55(11) 3243-3400 e 0800 170 110 (Opgao 4)

Site para consulta: www.pfe.fazenda.sp.gov.br

(7 Em caso de duividas, consulte seu contador!
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A legislagcao brasileira (Lei n°® 5.768/1971 e normas da Secretaria de Prémios e
Apostas do Ministério da Fazenda) exige autorizacdo federal prévia para qualquer
sorteio, concurso ou promoc¢dao comercial que envolva distribuicdo gratuita de
prémios.

Portanto, os expositores ndo poderdo realizar sorteios sem essa autoriza¢ao.
Caso desejem, deverdo apresentar a ORGANIZADORA CONTRATADA PELO SEBRAE
a devida comprovacdo da autorizacao expedida pelo érgao competente.

Sdo permitidas apenas a¢des promocionais internas, como a distribuicdo gratuita
de brindes de baixo valor (canetas, sacolas, catalogos, squeezes e similares), desde
gue nao configurem sorteio ou competicdo sujeita a regulamentacao legal.

O descumprimento destas regras podera implicar em adverténcia, suspensao da
atividade no stand e demais penalidades que estejam previstas no manual do
expositor do evento.

Empresas revendedoras, de Marketing Multinivel e Marketing de Rede podem
participar da Feira do Empreendedor, desde que cumpram as regras abaixo:

o Na testeira do estande escolhido, deve constar o nome da empresa
revendedora, conforme o CNPJ do revendedor. Na comunicagdo visual interna
do estande, é permitido expor a(s) marca(s) revendidas - no maximo 4 (quatro),
desde que haja autorizacdo formal para uso da(s) marca(s) ou contrato(s)
comercial(ais) que comprovem essa autorizacao para eventos.

o Essa autorizacdo deve ser encaminhada ao agente do SEBRAE responsavel
pela contratacdo do estande até 15 dias antes do inicio da Feira, a fim de evitar
qualquer questionamento sobre o uso da marca.

o Nao é permitida a sublocac¢do ou a divisdo do espago do estande com outros
revendedores. Cada revendedor deve possuir seu préprio estande, por razdes
de seguranca e organizacdo da Feira do Empreendedor.

On
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o A participacdo é limitada a, no maximo, dois revendedores da mesma marca
na Feira, garantindo uma concorréncia saudavel.

o Para empresas que trabalham com varias marcas e empresas de consultorias
e holdings de franquias sera permitido divulgar em seu (s) espaco(s) 0 maximo
de até 4(quatro) marcas. Sendo obrigatério o prévio envio ao Sebrae de
autorizacao por escrito pelos detentores das marcas para sua exposi¢ao e
comercializacdo na Feira.

E permitida a venda de produtos e servicos na Feira, exceto:

o O O

(@]

Produtos ou servicos ilegais ou em desacordo com a legislacao;

Armas de fogo;

Alimentos, bebidas alcodlicas e tabaco para consumo no local;

Produtos inflamaveis ou que utilizem itens inflamaveis, como fogareiros.

Estas exposicBes serdao demarcadas em ilhas especificas B2C.

O Sebrae-SP reserva-se o direito de indeferir ou restringir a participacao de

inscritos para assegurar o foco B2B e garantir que o ambiente seja adequado a
publicos de diferentes faixas etarias.

Isso inclui:

Varejo comum: Panelas, utensilios domésticos e similares.

Restricdo de idade: Sex shops e artigos cortantes.

Bebidas alcodlicas: Vedada a venda para consumo imediato (apenas
prospeccao de negocios).

Aparelhos de massagem: Permitidos apenas se o foco for estritamente
revenda B2B ou parcerias corporativas.

Vagas Limitadas: Para os casos de participagao restrita, serdo destinados
inicialmente 42 estandes (de 2m?, 6m? e 12m?2) em localidade especifica
no mapa (Expositores B2C).

On
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O Sebrae-SP pode recusar candidaturas com base em critérios de
compliance, integridade comercial, historico de fraudes, dividas ndo resolvidas ou
descumprimento contratual anterior, incluindo a pratica de atos lesivos ou
fraudes identificadas em edi¢des anteriores da Feira ou em outros eventos do
Sebrae. Tal recusa motivada nao gera direito a indenizacao.

On

Para garantir ambiente adequado a todos, inclusive menores, as seguintes regras
sdo obrigatorias:

o Materiais de divulgacao: proibida distribuicdo de folhetos, adesivos ou
qualquer material com imagens ou descricdes eroticas explicitas. O
conteudo deve ser neutro, informativo e adequado a todos os publicos.

o Exibicdo dos produtos: itens sensiveis ou explicitos ndao podem ficar
expostos em vitrines ou balcdes. Devem ser guardados em maletas ou
embalagens discretas e apresentados somente mediante solicitacao
individual.

o Abordagem ao publico: informacdes sobre esses produtos devem ser
fornecidas apenas quando solicitadas, de forma discreta e respeitosa.

o Penalidades: o descumprimento pode acarretar adverténcia, multa e até
interdicdo imediata do estande.

Estas exposi¢bes serdo demarcadas em ilhas especificas B2C.

O sampling é a acdo de distribuir amostras de produtos, brindes promocionais,
folhetos, circulacdo de mascotes, entre outras acoes.

Regras:

o A distribuicdo de amostras deve ocorrer exclusivamente dentro do limite do
seu estande.

o Agdes de sampling em areas de circulagdo ou em pontos estratégicos do evento
sO serao permitidas para quem contratar o servico adicional de sampling. As
empresas que optarem por esse servico serao devidamente identificadas.
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o Caso a fiscalizacdo do evento constate qualquer conduta irregular, podera ser
aplicada multa.

o Para contratar essa acao, solicite a tabela de precos diretamente ao seu agente
comercial Sebrae-SP.

On

O descumprimento das normas deste Regulamento ou a divergéncia entre a
atividade declarada no cadastro e a praticada no estande, sujeitara o expositor as
san¢Bes abaixo, aplicadas pelo Sebrae e a ORGANIZADORA oficial da FE26:

1° Aviso: Adverténcia por escrito e correcao imediata.
2° Aviso: Segunda adverténcia por escrito e exigéncia de providéncia.
3° Aviso: Multa (Clausula 14%) e suspensado integral da participagao.

o De acordo com a norma regulamentadora n° 6 do Ministério do Trabalho e
Emprego (MTE) a promotora determina que: & obrigatério o uso de EPI -
Equipamento de Protecdo Individual e EPC - Equipamento de Protecdo Coletiva,
especifico para o desenvolvimento de cada funcado.

o Caso seja fiscalizado pela brigada uso indevido de EPIs ou falta de itens de EPIs
obrigatérios para as funcdes, o servico sera interrompido até que a inadequacdo
seja solucionada.
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o Minimo EPI para montagem e desmontagem: Uso de capacete, calca cumprida e
sapato fechado sem salto. Ndo sera permitida a entrada no pavilhdo sem a
utilizacao destes EPIs.

o Funcdes Especificas: Para funcdes especificas, como trabalho em altura e uso de
ferramentas cortantes, além dos EPIs citados acima é necessario se atentar a
norma regulamentadora n° 6 do Ministério do Trabalho e Emprego (MTE) e
complementar os equipamentos obrigatérios com demais itens necessarios.
Exemplo: Luvas, Botas de Biqueira de Plastico, Protetor de ouvidos, Oculos de
seguranca e Cinto de seguranca. Segue imagem ilustrativa:

On

Capacete de
seguranca

Caigado de
seguranga

No desenvolvimento de servicos em instalacdes elétricas e em suas proximidades
devem ser previstos e adotados equipamentos de protecao coletiva.
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Equipamentos de protecdo coletiva - EPC é todo dispositivo, sistema, por meio
fixo ou movel que tem como finalidade a preservacdo da integridade fisica e a
saude dos trabalhadores, usuarios e terceiros. Segue imagem ilustrativa:

Pagamento de pendéncias é obrigatorio antes da montagem.

Regras para envio de projetos técnicos

E obrigatério o envio de projeto técnico, acompanhado da respectiva ART
(Anotacdo de Responsabilidade Técnica) ou RRT (Registro de Responsabilidade
Técnica), para todos os expositores que utilizarem ou construirem estruturas com
altura superior a 1,00 m em seus estandes.

Situacoes que exigem projeto técnico (com ART/RRT):

Backdrops, painéis ou paredes construidas;

Estruturas metalicas (ex.: metalon, box truss, trelicas e similares);
Quiosques ou ilhas acima de 1,00 m de altura;

Instalacdes elétricas internas ou embutidas em estruturas;

Trailers ou food trucks (neste caso, enviar a documentacdo do veiculo).
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As especifica¢des técnicas detalhadas encontram-se descritas neste Manual.
Nao é necessario o envio de projeto técnico nem de ART/RRT para:

Equipamentos de uso comum: televisores em suporte, computadores, frigobar,
totens eletréonicos, maquinas de café, maquinas em exposi¢do, paisagismo em
vasos etc.;

Banners em tripé, displays autoportantes ou totens prontos;

Food bikes e mobiliarios soltos: mesas, cadeiras, banquetas, displays de
folheteria, mesas bistrés, balcdes moveis, prateleiras autoportantes, puffs etc.;
Personalizacdes aplicadas diretamente no estande padrao, tais como: Adesivos,
lonas ou vinis aplicados sobre superficies do estande (sem colar no perfil de
aluminio);

Placas de PS, isopor ou similares fixadas com dupla face (ndo utilizar fita VHB ou
fita banana, pois danificam o estande), desde que ndao impliquem em sobrecarga
estrutural.

IMPORTANTE

Qualquer estrutura ou instalagao nao previamente informada e documentada
estara sujeita a interdicdo e/ou remogao imediata pela organizagdo.

Os seguintes estandes sao considerados padrao:

0 O O O O O O

Feirinha

Estande 2m?2

Estande 6m2 (com ou sem depdsito)

Estande 12m2 (com ou sem depdsito)

Estande 24m?2 (nas esquinas das ruas principais)

Construido 25m?

Construido 50m? (uma unidade destinada ao eixo Cidade Empreendedora)

a) Os estandes padrdo sao entregues montados, e os itens inclusos estdo descritos

neste manual.

On
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b) Ndo sera permitida qualquer alteracao do layout (estrutura), nem furar, riscar
e/ou pintar as paredes.

c) Sera permitida adesivacao (ou plotagem) do seu estande, sendo que a adesivacdo
ou outro tipo de comunicacdo visual interna sera produzida, impressa e instalada
pelo Expositor com os fornecedores de sua preferéncia.

d) Os custos extras com equipamentos ou mobiliarios serdao de total
responsabilidade do Expositor. O Sebrae-SP ndo é responsavel pelos servi¢os
contratados diretamente, sejam com os fornecedores exclusivos ou com
qualquer outro fornecedor.

O que esta incluso no seu estande:

Estrutura Balcdo em sistema modular de aluminio (octanorm)
com fechamento em TS, medindo 2,00 x 1,00m, com
prateleira interna e portas (sem chaves), tampo de
MDF branco.




EL
Mobiliarios 2 Banquetas
Energia 1 tomada tripla com total de 0,5 KVA
Personalizagcao do O expositor sera responsavel pela criacdo, impressao e
estande instalacdo dos adesivos no estande.

O que esta incluso no seu estande:



EE26

Estrutura e Estande em sistema modular de aluminio
(octanorm) com fechamento em TS com perfil
de aluminio, medindo 2,00 x 1,00m.

e Forracdo de carpete no piso.

e 1 Balcdo em sistema modular de aluminio
(octanorm) com fechamento em TS, com
prateleira interna e portas (sem chaves), tampo
de MDF branco, nas medidas 1,00m x 0,50m
com 1,00m de altura.

Mobiliarios 2 banquetas e 1 cesto de lixo

Energia 1 tomada tripla com total de 0,5 KVA

Personalizacao do O expositor sera responsavel pela criagdo, impressao
estande e instalacdao dos adesivos no estande.

= -~ ~
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O que esta incluso no seu estande:
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Estrutura e Estande em sistema modular de aluminio
(octanorm) com fechamento em TS com perfil
de aluminio, medindo 3,00 x 2,00m

e Forracdo de carpete no piso.

e 1 Balcdo em sistema modular de aluminio
(octanorm) com fechamento em TS, com
prateleira interna e portas (sem chaves), tampo
de MDF branco, nas medidas 1,00m x 0,50m
com 1,00m de altura.

Mobiliarios 2 banquetas e 1 cesto de lixo

Energia 1 tomada tripla com total de 1,0 KVA
Personalizacao do O expositor sera responsavel pela criagdo, impressao
estande e instalacdao dos adesivos no estande.

02
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O que esta incluso no seu estande:
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Estrutura e [Estande em sistema modular de aluminio
(octanorm) com fechamento em TS com perfil
de aluminio, medindo 3,00 x 2,00m
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e Forracdo de carpete no piso.

e 1 Balcdo em sistema modular de aluminio
(octanorm) com fechamento em TS, com
prateleira interna e portas (sem chaves), tampo
de MDF branco, nas medidas 1,00m x 0,50m
com 1,00m de altura.

e Deposito: 1,5m? de dimens&o, com 1 estante de
aluminio com 4 niveis de prateleiras, porta com
trava para colocar cadeado (cadeado sob
responsabilidade de cada expositor), 1 tomada

interna.
Mobiliarios 2 banquetas e 1 cesto de lixo
Energia 2 tomadas triplas com total de 1,0 KVA
Personalizagcao do O expositor sera responsavel pela criagdo, impressao
estande e instalagdo dos adesivos no estande.

O que esta incluso no seu estande:
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Estrutura e Estande em sistema modular de aluminio
(octanorm) com fechamento em TS com perfil
de aluminio, medindo 4,00 x 3,00m
e Forracdo de carpete no piso.
e 1 Balcdo em sistema modular de aluminio
(octanorm) com fechamento em TS, com
prateleira interna e portas (sem chaves), tampo
de MDF branco, nas medidas 1,00m x 0,50m
com 1,00m de altura.
Mobiliarios 2 banquetas e 1 cesto de lixo
Energia 2 tomadas triplas com total de 1,5 KVA
Personalizacao do O expositor sera responsavel pela criagdo, impressao
estande e instalacdao dos adesivos no estande.

O que esta incluso no seu estande:

Estrutura

e FEstande em sistema modular de aluminio
(octanorm) com fechamento em TS com perfil
de aluminio, medindo 4,00 x 3,00m

e Forragdo de carpete no piso.
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1 Balcdo em sistema modular de aluminio
(octanorm) com fechamento em TS, com
prateleira interna e portas (sem chaves), tampo
de MDF branco, nas medidas 1,00m x 0,50m
com 1,00m de altura.

Depésito: 3 a 4,5m” de dimensao (de acordo com
estande contratado), com estante de aluminio com
4 niveis de prateleiras, porta com trava para colocar
cadeado (cadeado sob responsabilidade de cada
expositor) e 1 tomada interna.

Mobiliarios 2 banquetas e 1 cesto de lixo

Energia 3 tomadas triplas com total de 1,5 KVA
Personalizagcao do O expositor sera responsavel pela criagdo, impressao
estande e instalacdo dos adesivos no estande.

O que esta incluso no seu estande:

Estrutura

Estande em sistema modular de aluminio
(octanorm) com fechamento em TS com perfil
de aluminio, medindo 6,00 x 4,00m

Forragdo de carpete no piso.

On
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e 2 Balcdes em sistema modular de aluminio
(octanorm) com fechamento em TS, com
prateleira interna e portas (sem chaves), tampo
de MDF branco, nas medidas 1,00m x 0,50m
com 1,00m de altura (cada balcao).

Mobiliarios 4 banquetas e 2 cestos de lixo

Energia 4 tomadas triplas com total de 3,0 KVAs
Personaliza¢ao do O expositor sera responsavel pela criacao, impressao
estande e instalagdo dos adesivos no estande.

O que esta incluso no seu estande:

Estrutura e Estande em sistema modular de aluminio
adesivado cor preto com fechamento em
marcenaria, medindo 5,00 x 5,00m. lluminacdo
com fitas de led.

e Forracdo de carpete no piso.

e 2 Balcoes em MDF cor preto (conforme imagem), com
prateleira interna e porta com fechadura, medindo
150x50cm H=100cm (cada balcéo)
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Depdsito: Com 1 estante de 4 niveis, porta acesso
com fechadura.

Mobiliarios

4 banquetas, 1 mesa com base cromada e tampo de
vidro, 4 cadeiras e 1 cesto de lixo

Equipamentos

1 Tv de 43" com suporte

Paisagismo 1 vaso com folhagens

Energia 4 tomadas triplas e 1 tomada simples com total de 3,0
KVAs

Internet 1 ponto de internet de 25 Mbps

Personalizagdo do | O expositor sera responsavel pela criagdo, impressao e

estande instalagdo dos adesivos no estande.

O que esta incluso no seu estande:

Estrutura

Estande em sistema modular de aluminio
adesivado cor preto com fechamento em
policarbonato. lluminacao com fitas de led.

Forracdo de carpete no piso.

2 Balcoes em MDF cor preto (conforme imagem), com
prateleira interna e porta com fechadura, medindo
150x50cm H=100cm (cada balcao)
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Mobiliarios 4 banquetas, 2 mesas com base cromada e tampo de
vidro, 8 cadeiras, 1 estante de plastico com prateleira e
3 cestos de lixo

Equipamentos 1 Tv de 43" com suporte

Paisagismo 2 vasos com folhagens e paisagismo na estrutura do
estande

Energia 5 tomadas triplas e 1 tomada simples com total de 6,0
KVAs

Internet 2 pontos de internet de 25 Mbps

Personalizagdo do | O expositor sera responsavel pela criagdo, impressao e

estande instalagdo dos adesivos no estande.

r

r
-

™ X — T =t = S
" ! .,,l;o:.;‘m,. ¥ ¥
B =N -I r

. 4
- 5
3 =

L
x N
-

»

O que esta incluso no seu estande:

Estrutura e Portico em estrutura de madeira com revestimento
de MDF e iluminacdo com fitas de led.

e Fechamento do estande em pecas de metalon e
policarbonato alveolar cristal.

e Divisérias em madeira com fechamento em bagum
na parte interna e, na parte externa, em MDF
laminado.
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e Backdrop em estrutura de madeira com
revestimento em MDF.

e Projecdo da testeira aérea em estrutura metalica
tubular calandrada, com fechamento em tecido
impresso.

e Forracdo de carpete no piso.

e 1 Balcao em MDF cor cinza (conforme imagem), com
prateleira interna e porta com fechadura.

Mobiliarios

2 banquetas, 3 mesas com base cromada e tampo de
vidro com 12 cadeiras, 12 poltronas estofadas, 6 mesas
laterais com base cromada e tampo de vidro, 7 puffs e 2
cestos de lixo.

Equipamentos

1 Tv de 43" com suporte e 6 totens para carregamento de
celular

Paisagismo 4 cachepot com folhagens

Energia 6 tomadas triplas e 7 tomadas simples com total de 12,0
KVAs

Internet 2 pontos de internet de 25 Mbps

Personalizagcdo do | O expositor sera responsavel pela criagdo, impressao e

estande instalagdo dos adesivos no estande.

A Area Livre e Patrocinadores sdo modelos de exposicdo nos quais o
expositor/patrocinador loca apenas o espaco de chao da feira. O espaco € entregue com
a demarcacdo da metragem contratada, cabendo ao expositor realizar a construcdo de
seu projeto dentro desse limite.

Tamanhos disponiveis: 30m?, 50m?, 100m?, 150m2 e 200m?2.

O expositor/patrocinador devera:

o Contratar empresa especializada para desenvolver o projeto arquitetbnico do
estande, acompanhado da respectiva ART (Anotacdao de Responsabilidade

Técnica);
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Executar a construcao da estrutura do estande dentro do espaco contratado;
Solicitar, diretamente ao pavilhdo SP EXPO, os servicos adicionais de energia,
hidraulica e cabos aéreos, quando necessarios.

o Todos os custos adicionais referentes a equipamentos, mobilidrio e demais
servicos contratados sao de responsabilidade exclusiva do
expositor/patrocinador.

O Sebrae-SP ndao se responsabiliza por servicos contratados diretamente pelos
expositores/ patrocinadores, seja com fornecedores oficiais/exclusivos do evento ou
com terceiros.

ORIENTACOES EXCLUSIVAS PARA: EXPOSITOR COM AREA LIVRE E
PATROCINADOR COM AREA LIVRE

Qualquer elemento do estande (estruturais ou ndo), incluindo totens, painéis, banners,
luminarias, paredes, teto, estruturas de sustentacdo, entre outros, deverdo ter no
maximo 4,5m de altura.

E obrigatério o acabamento de todos os lados, inclusive para os vizinhos acima 2,20m.

O acabamento do estande deve ser composto por um design cuidadoso e bem
elaborado em todas as suas faces (frente e verso do estande).

A falta de acabamento pode gerar desconforto visual, prejudicando a imagem do seu
estande e ocasionando possiveis conflitos com estandes vizinhos. Portanto, investir em
um bom acabamento ndo sé valoriza a apresentacdo do seu espaco, como também
garante uma boa convivéncia no ambiente expositivo.
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A critério unico e exclusivo do SEBRAE-SP, a empresa expositora/ patrocinadora que nao
se atenha ao acabamento estético do seu estande podera ser notificada, sob pena de

multa.

E permitida a construcdo de montagem apenas nos limites internos das areas
contratadas.

Em hipotese alguma, os estandes poderdo impedir a visibilidade interna total de
quaisquer das laterais que estejam voltadas para as vias de circulagdo do evento.
Portanto, nenhuma das paredes voltadas para rua podera ter fechamento que exceda
50%, porcentagem aplicada para cada lateral, conforme ilustracao abaixo:

& PERMITIDO X PROIBIDO

W

Sera permitida a constru¢do de estandes com mezanino (segundo piso) exclusivamente
para as areas correspondentes as cotas PA-01, PA-15 e PA-35, respeitando o limite
maximo de altura total de 6,00 metros (pé-direito).

Além das orientacdes ja descritas no manual, seguem abaixo diretrizes gerais especificas
para estandes com mezanino:

+ O mezanino devera ser constituido por estrutura totalmente autoportante, ndo sendo
permitido qualquer tipo de fixacdo, ancoragem ou apoio nas paredes, teto, piso do
pavilhdo ou estruturas do pavilhdo.
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+ A estrutura deve ser dimensionada e executada para suportar com seguranca todas
as cargas previstas (pessoas, mobiliario, equipamentos etc.).
 E obrigatéria a utilizacdo de materiais em perfeito estado de conservacdo e
adequados a finalidade estrutural.
* A capacidade maxima de pessoas no mezanino devera ser informada e respeitada,
com sinalizacao visivel no local.
+ O mezanino devera possuir guarda-corpo em todo o perimetro, com altura minima
de 1,170 m.
« E obrigatéria a instalacdo de rodapé com altura minima de 0,15 m para evitar queda
de objetos.
+ Os elementos de protecdao devem garantir total seguranca ao publico.
+ Acessibilidade na FE é obrigatorio, dessa forma, é necessario plataforma elevatoéria
ou elevador para permitir que cadeirantes e pessoas com mobilidade reduzida possam
acessar o segundo pavimento.
+ Deverdo ser atendidas todas as normas técnicas aplicaveis de acessibilidade,
garantindo seguranca e autonomia aos usuarios.
+ Além da plataforma elevatoria ou elevador, o acesso ao mezanino podera ser feito
por escadas, estaveis e seguras.
* As escadas devem possuir:

o Largura minima adequada ao fluxo de pessoas;

o Corrimao em pelo menos um dos lados;

o Degraus regulares e antiderrapantes.
+ Toda a estrutura devera garantir estabilidade global, resisténcia a esforcos
horizontais (como vento ou movimentacdo de pessoas) e auséncia de vibracdes
excessivas.
- E proibida qualquer condicdo que comprometa a seguranca do publico,
trabalhadores ou estruturas vizinhas.
+ Aorganizacao do evento podera solicitar reforcos ou intervir caso identifique riscos.
+ Deverdo ser atendidas todas as normas técnicas brasileiras vigentes, especialmente
as relacionadas a estruturas, seguranca, acessibilidade e prevencado contra incéndio.
+ Também deverdo ser respeitadas as exigéncias do corpo de bombeiros e do local do
evento.

On
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Utilizando-se de piso elevado ou qualquer elevacdo acima de 3cm, deve
obrigatoriamente conter rampa de acesso para pessoa com deficiéncia (PcD),
independentemente da metragem da area locada, conforme imagem abaixo:

Observacao: Expositores que utilizarem carpete ou similar ou qualquer outra forracdo
aplicada diretamente no piso do pavilhdo deverao retirar também a fita dupla face, se
utilizada na sua fixacao.

Acessibilidade nos projetos é obrigatério.

ORIENTAGOES EXCLUSIVAS PARA: EXPOSITOR COM AREA LIVRE E
PATROCINADOR COM AREA LIVRE

Todos os projetos de estandes de Expositores/Patrocinadores Area Livre deverdo estar
de acordo com as normas e orientacdes dos 6rgdos competentes. Os projetos e Area
Livre e Patrocinadores devem ser enviados até o dia 25 de setembro.

O envio dos documentos é obrigatério para sua participacao na FE26.
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Lista de documentos que deverdo ser enviados para o seu contato comercial do
Sebrae-SP:

Planta baixa com medidas;

Elevacdes com medidas e especificacbes de materiais;

Imagem 3D (minimo 2)

Planta de elétrica detalhada

Documentos dos pontos aéreos (se houver) * Somente area livre
Pontos hidraulicos (se houver) * Somente area livre

CE U

Apés analise dos documentos descrito nos itens de “1 a 6", o Sebrae-SP
solicitara:

7. Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) e/ou Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT) dos projetos e da execucao (elétrica/
estrutura aéreas) e/ou Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) dos
projetos e da execucao (elétrica/ estrutura aéreas)

8. comprovante de pagamento; e cdpia da carteira do conselho do arquiteto
ou engenheiro.

Observacdo: Estardo isentos da apresentacdo da ART ou RRT, os expositores/
patrocinadores que apresentaram projetos com balcdes e divisérias com altura maxima
de 1,0 m e sem nenhum tipo de estrutura aérea.

De acordo com a legislacdo que rege o Conselho Regional de Engenharia, o Conselho
de Arquitetura e Urbanismo e o Conselho Federal de Técnicos Industriais todos os
projetos

e/ou montagens de estandes em EVENTOS necessitam ter um responsavel técnico
devidamente registrado no CREA, CAU ou no CFT onde a obra ou servico for executado,
devendo ser efetivada no CREA, CAU ou CFT.

Conforme determinacdao CREA os engenheiros devem ter o visto ou registro em Sao
Paulo para ser valida a ART.

Os arquitetos para emitir a RRT devem ter registro do CAU, sendo valido em todo o
territorio nacional.

On
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Para ter validade a ART, RRT e a TRT devem estar devidamente assinadas pelo
profissional engenheiro, arquiteto, técnico de edificacdes e o contratante, bem como
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario e cépia documento de
registro o profissional.

Os projetos e documentos das areas livres e patrocinadores serdo submetidos a
aprovacao da empresa de arquitetura contratada pelo Sebrae-SP a fim de garantir que
0s projetos estejam de acordo com todas as diretrizes descritas neste manual.

Poderdo ser solicitadas correcBes ou adaptacdes necessarias para garantir o sucesso,
seguranca e satisfacdo de todos os envolvidos no evento.

O resultado dessa analise, autorizacdo para execucdo, restricdes ou observacdes
necessarias serao respondidas por e-mail em até 4 dias Uteis, a partir da data de
recebimento.

A 4rea de cada estande serd demarcada no piso pavilhdo. E obrigatéria a instalacdo de
delimitador de area por meio de carpete, piso de madeira ou outro material que
identifique os limites de sua area, sem danificar o piso.

CAU - CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO
Tel.: (11)3014-5900
Www.causp.org.br

CREA - CONSELHO REGIONAL DE ENG. E AGRONOMIA - SP
Tel.: 0800-171811
www.creasp.org.br

CFT - CONSELHO FEDERAL DOS TECNICOS INDUSTRIAIS
Tel.: (61) 3964-3731
contato@cfr.org.br

+ As entregas contempladas sdo exclusivamente aquelas previstas no contrato ou na
proposta comercial assinada.

+ A prioridade para escolha de ativacdes, espacos e demais entregas seguira a ordem
de assinatura do contrato.


http://www.causp.org.br/
http://www.creasp.org.br/
mailto:contato@cfr.org.br
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+ Para a execucdo das contrapartidas, o patrocinador devera encaminhar todos os
materiais dentro dos prazos estabelecidos neste manual e em conformidade com as
especificagdes técnicas aplicaveis.

* Materiais enviados fora do prazo ou em desacordo com as especificacdes técnicas
poderdo inviabilizar a execuc¢do da entrega correspondente.

*+ O ndo envio dos materiais nos prazos estabelecidos, bemm como a opcao do
patrocinador por ndo utilizar determinada contrapartida, ndo dara direito a prorrogacao
de prazo, substituicdo da entrega, abatimento, desconto, crédito ou qualquer outra
forma de compensacao financeira sobre o valor da cota contratada.

+ Sempre que houver aplicagdo da marca em materiais produzidos pela organizacao,
sera enviada uma prova digital para aprovag¢ao do patrocinador antes da producao final.

+ O logotipo devera ser encaminhado em formato vetorial, acompanhado do respectivo
manual de marca. Sera permitida a aplicacdo de 1 (um) logotipo por cota contratada.

As cotas de patrocinio disponiveis da 152 Edicao da Feira do Empreendedor sdao: OURO,
SAFIRA, DIAMANTE, PLATINA, MASTER E EMBAIXADOR.

Abaixo estdo as contrapartidas com suas defini¢des e prazos de entrega.

ESPACO NO EVENTO

Contrapartida | Descricao Prazo

O Sebrae entregara o espaco demarcado conforme
a metragem contratada. O patrocinador devera
enviar projeto e documentacdo técnica de acordo
com o manual do expositor. Todos os custos
relacionados ao projeto, a contratagdo de
fornecedores e a execu¢do da construcao do
estande sdo de responsabilidade exclusiva do
Patrocinador.

sob
disponibilidade

Area Livre de
chdo na rua
principal

On
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O estande tera area de 50 m2 (5 x 10 m) e sera
entregue construido, conforme projeto
arquitetonico. Estdo inclusos: mobilidrio basico,
ponto de internet e fornecimento de energia elétrica
de até 6 (seis) kVAs. As despesas relacionadas a
Estande ~ L D : .
construido producdo e aplicacdo de comunicacdo visual, Até 14 de
mobiliario adicional e ativa¢des no estande sdo de agosto
50m?2 o : :
responsabilidade exclusiva do Patrocinador. O
projeto arquitetdnico, acompanhado do memorial
descritivo de mobiliario e respectivas medidas, esta
previsto para abril de 2026. Aguardando: Memorial
descritivo, planta baixa e 3D - previsao 23/02
Fornecimento de energia elétrica dimensionado em
kVA kVA  (quilovolt-ampere),  conforme  projeto _
contratado.
APLICACAO DE MARCA (DIGITAL)
Contrapartida | Descri¢ao Prazo
Aplicagdo do logotipo no rodapé (footer) do site
Aplicacdo de | oficial do evento, acompanhado de descricdo | Inicio: 01/07
logo no site da | institucional de até 500 caracteres e hiperlink | Data limite:
FE26 direcionado. A descricdo, o link e o logotipo 19/09
deverdo ser enviados pelo patrocinador
Aplicagdo do logotipo no rodapé (footer) das
Aplicacao de logo | newsletters oficiais do evento. Serd permitida a | Inicio: 01/08
na newsletterda | aplicacdo de 1 (um) logotipo por cota contratada.O | Data limite:
FE26 inicio dos disparos estd previsto para a primeira 19/09
semana de agosto.
APLICACAO DE MARCA (FisIcO)
Contrapartida Descricao Prazo
Aplicagdo do logotipo, em régua de

Aplicacgao de logo
no backdrop

patrocinadores, no backdrop de agradecimento
localizado na saida do evento.

Aprovar arte
até 01/09

Aplicacéo de Logo
no balcéo de
informagodes

O evento contara com 2 (dois) CAV's - Central de
Atendimento ao Visitante no pavilhao, contendo
mapa do evento com aplicacdo da régua de
patrocinadores.

Aprovar arte
até 01/09
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Aplicacao de Logo
no mapa

Inclusao do logotipo na régua de patrocinadores
aplicada nos mapas do pavilhdo, bem como
sinalizagdo da marca no local do estande.

Aprovar arte
até 01/09

Aplicacao de logo
nos banners aereos
de sinalizagcao do
evento

Aplicagdo do logotipo banners de

sinalizagdo do evento.

nos

Aprovar arte
até 01/09

Aplicacéo de logo

Aplicacdo do logotipo nas credenciais de acesso
de todos os participantes que circularem no

Aprovar arte

nas credenciais até 01/09
evento.
10/08
Aplicagdo do logotipo nas camisetas dos | Envio do logo
ol alls colaboradores do evento. A tiragem estimada é para UMC
SR g de  aproximadamente  1.000 unidades, 14 a 18/08
na camiseta . . .
considerando equipe operacional, staff e | Aprovac¢do da

prestadores de servico.

arte final pelos
patrocinadores

Banner aéreo
exclusivo

Veiculacdo de comunicag¢ao do patrocinador em
banner aéreo exclusivo, destinado a divulgacao
da marca ou a sinalizagdo do espago no evento.
Especificacdes: lona dupla face, dimens&es de
2,0m x 3,5 m. A arte final devera ser enviada nas
medidas informadas pela organizacdo, até a
data limite estabelecida.

Aprovar arte
até 01/09

Adesivo exclusivo
na porta do pavilhao

Aplicacdo de 2 adesivos com o logotipo do
patrocinador no vidro superior das portas dos
pavilhdes 7 e 8. Dimensdes: 600 cm x 240 cm.

Enviar arte até

14/08

Naming Right do

Assinatura de naming rights do Lounge VIP dos
Patrocinadores, com aplicacdo da marca na

Confirmacdo

Louge Vip comunicacgdo do espaco no formato até 14/08
“Apresentado por [Patrocinador]”.
Aplicacdo do logotipo nos espacos de

Aplicacao de logo

credenciamento do evento: Credenciamento

Confirmacao

FE26

no credenciamento | principal, Credenciamento de missdes e CAEX - até 14/08
Central de atendimento ao expositor.
DIVULGACAO DA MARCA
Contrapartida Descricao Prazo
O release institucional enviado pelo patrocinador
sera publicado exclusivamente no site oficial da
Release no site da | FE26, ndo havendo envio a imprensa. O conteddo Até 19/09

devera ser
encaminhado

elaborado pelo patrocinador e
para o} e-mail
. O release devera



mailto:imprensa@sebraesp.com.br
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conter as seguintes informacdes: Nome da
empresa e ramo de atuag¢ao: descri¢ao objetiva do
segmento e das principais atividades. Breve
historico da empresa, destacando trajetéria e
diferenciais competitivos. Produtos, servi¢cos ou
novidades que serdao apresentados na feira,
incluindo os principais atrativos do estande.
Canais de contato: informar assessoria de
imprensa (nome e telefone), se houver, ou canais
institucionais como site, redes sociais, e-mail e
telefone.

Mencdo do @ em
1 Post nas redes
sociais

Sera realizado 1 post de agradecimento aos
patrocinadores, com mencdo ao perfil oficial do
patrocinador (@). A publicacdo podera ocorrer na
semana que antecede ou na semana subsequente
ao evento. O patrocinador devera informar até o
prazo mencionado o perfil (@) e a rede social de
preferéncia para marcag¢do (Instagram, Facebook
ou LinkedIn).

Enviar o @ até
01/10

Acdes
direcionadas para
expositores

O patrocinador tera o direito de realizar uma ac¢ao
de destaque no Workshop de Expositores, evento
que reune os expositores e patrocinadores de
forma on-line, e que ocorrera de 2 a 3 vezes em
datas proximas a feira (previsdao para o final de
julho, agosto e setembro). Além disso, contara
com presenca na comunidade oficial de
comunicagao com expositores (grupo de avisos via
WhatsApp) e com o disparo de um e-mail
marketing para a base de expositores. As a¢des
poderdo incluir, mediante alinhamento prévio
com a organizacdo: divulgacdo de ofertas
exclusivas, lancamento de produtos ou servicos,
distribuicdo de cupons de desconto, entrega de
kits promocionais ou outras iniciativas estratégicas
de relacionamento e ativacao de marca.

Enviar até
01/08

Disparo de e-mail
marketing

Disparo de e-mail marketing para a base de
inscritos do evento. O patrocinador devera
encaminhar a peca em formato HTML para
validacao 08 (oito) dias antes da data do disparo. A
data do disparo sera definida em conjunto com a
organizacao, podendo ocorrer a partir de
29/10/2026.

A partir de
29/10
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Publicacdo exclusiva em formato collab nas redes
sociais oficiais do evento (Instagram e Facebook),
Post exclusivo nas | com conteddo desenvolvido e validado em
redes sociais com | conjunto com o patrocinador, voltado a divulgacao Até 01/09

collab e ativacao da marca na Feira. A veiculacdo ocorrera
antes do evento, em data a ser definida em
alinhamento com a organizacao.
ATIVACAO

Contrapartida

Descrigao

Prazo

Aplicativo para
coleta de leads

Disponibilizacdo de licenca de aplicativo para que
o patrocinador realize a coleta de leads durante o
evento. O acesso aos contatos coletados sera
realizado por meio de login cadastrado pelo
patrocinador no portal de credenciamento. As
credenciais de acesso poderdo ser enviadas em
até 10 dias antes do inicio do evento.

Seré liberado
em 19/10

Ativagao no evento

Permissao para realizacdo de a¢des de ativacdo
fora do estande contratado, incluindo distribuicdo
de sampling e ativacdes em areas comuns, ruas
internas ou em espacos do Sebrae, mediante
alinhamento prévio com o gestor do espaco e a
equipe de organizacao do evento. Serdo
fornecidas pulseiras de identificagdo, conforme a
quantidade de ativacdo contratada, sendo
obrigatoéria sua utilizacdo para atuacao fora do
estande. O mapa do evento sera disponibilizado
para definicdo conjunta dos pontos de divulgacao,
conforme disponibilidade operacional. Aces
realizadas fora das areas autorizadas estardo
sujeitas a penalidades. Ndo ¢é permitida
abordagem comercial ou promocional em
estandes de outros expositores. A producdo e a
distribuicdo dos materiais Sao de
responsabilidade exclusiva do patrocinador.

Definir até
01/09
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Lead dos inscritos
(mediante aceite de
LGPD)

O acesso aos contatos coletados durante o evento
sera realizado por meio de login(s) cadastrado(s)
pelo patrocinador no portal de credenciamento.
Ap6s a finalizacdo da feira, os leads dos
participantes inscritos serao disponibilizados em
até 10 dias. Caso haja interesse, o patrocinador
podera solicitar um envio parcial dos leads com
até 30 dias de antecedéncia ao evento.

Serao compartilhados exclusivamente os dados
dos participantes que tenham concedido
consentimento para o compartilhamento, em
conformidade com a LGPD, ndao sendo incluidas
informa¢bes de menores de idade. Os dados
fornecidos poderao contemplar: nome, telefone,
e-mail, endereco e CNPJ.

Envio até
02/11

Distribuicao de
material no
credenciamento
para todos os
participantes

Autorizacao para realizacao de acao promocional do
patrocinador na entrada do evento, nos dois pontos
de credenciamento. A producao e a distribuicao dos
materiais sdo de responsabilidade exclusiva do
patrocinador, que devera prever promotor para a
entrega. A agcdo nao podera comprometer ou obstruir
o fluxo do credenciamento. Sempre que possivel,
recomenda-se a adocao de formato de autosservico,
no qual o visitante retira o material de forma
espontanea, observando as diretrizes de
sustentabilidade do evento.

Definir até
01/10

CONTEUDO

Contrapartida

Descricao

Prazo

Palestra em um dos
palcos do evento

1 horario de palestra em uma das Arenas do
evento (exceto Arena do Conhecimento), podendo

ser, palestra, talk show, painel, entrevista,

mediante alinhamento prévio com o gestor do
espaco. O tempo médio de apresentacado é de 30
minutos, a tematica apresentada deve ter sinergia
com a proposta do espaco selecionado e com
carater educativo e inspiracional, sem abordagem
comercial, priorizando tendéncias, inovacdo ou
conteudo pratico ao publico. A atividade contara
com divulgacdo na programacdo oficial do evento.
O patrocinador devera enviar previamente o tema,
nome e cargo do palestrante e o arquivo da
apresentacdo. No dia, recomenda-se levar a

Enviar
informacdes até
01/08

Aprovacao da
palestra até 05/08

Publica¢do no site
01/09

Capacitagao para
palestrantes
12/08 a 10/09
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apresentacdo em pen drive e comparecer com 3
horas de antecedéncia.

Live de
alinhamento
10/09

Video de até 30
segundos no
painel de LED do
evento

O video sera transmitido no painel de LED do
evento. Os arquivos deverdo conter legendas e
versdao em Libras, sem dependéncia de audio. A
resolucao devera seguir a proporcao 16:9, com
qualidade minima Full HD (1920 x 1080), sempre
em orienta¢do horizontal (paisagem). Os formatos
aceitos sao MP4 (preferencialmente) ou MOV.

Enviar até 01/09

Entrevista no
estudio do evento

Realizagao de entrevista no estudio do Sebrae durante
a Feira do Empreendedor, com transmissao no canal do
YouTube do Sebrae-SP, OU gravacao no estande do
patrocinador, com veiculagcdo nas redes sociais
oficiais. A duragédo prevista € de 5 a 20 minutos,
conforme tematica e engajamento. Os temas deverao
ser previamente alinhados com a equipe do Sebrae. O
patrocinador devera enviar nome, cargo e minibio do
porta-voz. Recomenda-se chegada ao estidio com 30
minutos de antecedéncia para preparacao.
Capacidade maxima de até 2 participantes por
empresa. A data e o horario da gravagao serao definidos
em até 10 dias antes do evento.

Cronograma a
partir de 01/10

Construcao de e-

Possibilidade de desenvolvimento de um ebook
exclusivo para o patrocinador OU de inclusao da marca
no e-book institucional que sera produzido para o
evento e disponibilizado aos participantes no momento

Finalizar contelido

BOOK da inscricdo. Para mais informagdes, acesse a ficha até 15/08
técnica da solugao. O conteldo devera ser definido e
aprovado até 15 de agosto.
Enviar
informaces até
01/08

Palestra no palco
principal

Realizacdo de palestra, com tematica previamente
alinhada, conduzida por personalidade de destaque
contratado pelo patrocinador. O tempo médio de
apresentacao é de 01 hora. O conteudo devera estarem
sinergia com a proposta do evento, com carater
educativo e inspirador, sem abordagem comercial,
priorizando tendéncias, inovagao ou insights relevantes
ao publico. A atividade contara com divulgacao na
programacao oficial do evento e sera realizada
mediante curadoria e aprovacdo do conteldo e do
palestrante pela UGSTD (Unidade de gestdo de
solucgdes e transformacao digital do Sebrae-SP).

Aprovacdo da
palestra até 05/08

Publicacdo no site
01/09

Capacitagao para
palestrantes 12/08
a 10/09

Live de
alinhamento
10/09

On
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Na semana que antecede o evento, serao realizadas
lives de divulgagcdo para apresentar ao publico as
atragdes da FE26. O patrocinador participara como
convidado, apresentando sua marca, destacando as
ativacdes previstas em seu estande e convidando o
publico para visitagdo. A duragao estimada € de até 15
minutos, com transmissdo no canal oficial do YouTube | Alinhamento até
do Sebrae-SP. O patrocinador devera enviar 01/09

Participacéo na
Live "Esquenta

FE26" . oy .
previamente nome, cargo e minibio do porta-voz, além
do propdsito e objetivos da participacao na feira. A
empresa podera divulgar a entrevista em seus canais
proprietarios. Sera necessario agendar reuniao de
alinhamento com a Unidade de Marketing e
Comunicacéo do Sebrae-SP.
ACESSO VIP
Contrapartida | Descri¢ao Prazo
O Lounge VIP dos Patrocinadores contempla
espaco para networking, servico de café, area de
Pulseira de descanso e ambiente para reunides. No primeiro .
: . : Sera entregue
acesso ao Lounge | dia do evento, serdao entregues pulseiras de .
Vip identificacdo que permitem o acesso ao espaco, At Olos
conforme a quantidade prevista na cota
contratada.

a) Ndo é permitida nenhuma modificagdo no espaco de Atra¢des Sebrae ou Cota
Compartilhada, tanto da estrutura, quanto mobiliario e equipamentos.

b) Caso haja alguma customizacao necessaria por parte do contratante (em banner,
adesivo, ou outra comunicagdo visual), é imprescindivel ser previamente autorizado e
acordado com: I. O Gestor do Espac¢o/Atracao da Feira do Empreendedor do Sebrae-SP
e; Il. A equipe de organiza¢ao do evento do Sebrae-SP (Unidade de Relacionamento com
o Cliente, URC), através do seu contato comercial do Sebrae-SP.

c) Deve-se informar ao seu contato comercial do Sebrae-SP eventual necessidade de
acesso antecipado ao pavilhdo para que a organizacdo do evento possa orientar melhor
dia e horario.

d) A quantidade de tomadas no espaco é limitada. Nao € permitido instalacao de
equipamentos eletrénicos, que nao foram combinados previamente.
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As descricdes detalhadas e os prazos de entrega das contrapartidas das cotas de
atragdes Sebrae serdo divulgadas abaixo:

CONTRAPARTIDAS

ESTRUTURA
Contrapartida | Descrigcao Prazo
A montagem do espaco sera realizada exclusivamente
Montagem do | pela montadora homologada e contratada pelo Sebrae,
estande, taxas, | conforme o projeto executivo do evento. Ndo sera | Duranteo
limpeza do permitida a realizacdo de altera¢8es na estrutura ou no evento
espaco layout do estande. As taxas e os servicos de limpeza do
espaco estdao contemplados pela organizacao do evento.
A organizacdo do evento disponibilizara equipe
operacional para suporte ao espaco, incluindo
: - A ~ Durante o
Equipe de Staff | especialistas do Sebrae responsaveis pela conducao das SR
ativacGes propostas, além de recepcionistas, equipe de
seguranca e servi¢o de limpeza.
CONTEUDO
Contrapartida | Descrigcao Prazo
Enviar
o informacdes
Horario de palestra, podendo ser, palestra, talk .
5 ; > até 01/08

Palestra (por
dia) dentro do
espago

show, painel, entrevista, mediante alinhamento
prévio com o gestor do espac¢o. O tempo médio de
apresentacdao € de 30 minutos, a tematica
apresentada deve ter sinergia com a proposta do
espaco selecionado e com carater educativo e
inspiracional, sem abordagem comercial,
priorizando tendéncias, inova¢cdo ou conteudo
pratico ao publico. A atividade contarda com
divulgacdo na programacdo oficial do evento. O
patrocinador devera enviar previamente o tema,
nome e cargo do palestrante e o arquivo da
apresentacdo. No dia, recomenda-se levar a
apresentacdo em pen drive e comparecer com 3
horas de antecedéncia.

Aprovacao da
palestra até

05/08

Publicacdo no
site 01/09

Capacitagao

para

palestrantes
12/08 a 10/09

Live de

alinhamento

10/09
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Entregavel com Prazos
possibilidade | A disponibilidade desta contrapartida devera ser | detalhados por
de aplica¢do de | verificada de acordo com o espaco patrocinado e as Arena na
marca do caracteristicas da entrega prevista. Tabela 1
patrocinador (abaixo)
ATIVACAO
Contrapartida | Descrigao Prazo

Permissao para realizacdo de ac¢des de ativagao

te ao
Patrocinador

Ativagao no : . .
oc ga 5 dentro do espaco patrocinado, incluindo
P g. distribuicdo de sampling e ativacbes, mediante .
Sampling, : o Combinar com
: alinhamento prévio com o gestor do espaco e a
sorteio, . o -~ o gestor do
. = equipe de organiza¢ao do evento. Ndo é permitida .
divulgacao de . . espago ate
abordagem comercial ou promocional nas ruas e em
produtos ou . - 01710
\ estandes de outros expositores. A produc¢do e a
outro a e S "
. distribuicdo dos materiais sao de responsabilidade
combinar . :
exclusiva do patrocinador.
Espaco de
atendimento/e | A disponibilidade desta contrapartida deverd ser Durante o
xposicao/supor | verificada de acordo com o espago patrocinado e as TS

caracteristicas da entrega prevista.

Aplicativo
para coleta de
leads

Disponibilizacdo de licenca de aplicativo para
que o patrocinador realize a coleta de leads
durante o evento. O acesso aos contatos
coletados serd realizado por meio de login
cadastrado pelo patrocinador no portal de
credenciamento. As credenciais de acesso
poderdo ser enviadas em até 10 dias antes do
inicio do evento.

Sera liberado
em 19/10
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O acesso aos contatos coletados durante o
evento sera realizado por meio de login(s)
cadastrado(s) pelo patrocinador no portal de
credenciamento.
ApoOs a finalizagdo da feira, os leads dos
participantes inscritos serdao disponibilizados
Leadsdos |em até 10 dias. Caso haja interesse, o| Envio parcial
visitantes do | patrocinador podera solicitar um envio parcial 19/03
espaco -de | dos leads com até 30 dias de antecedéncia ao | gnvio completo
acordo com | evento. até 02/11
aceite LGPD | Serdo compartilhados exclusivamente os dados
dos participantes que tenham concedido
consentimento para o compartilhamento, em
conformidade com a LGPD, nao sendo incluidas
informacdes de menores de idade. Os dados
fornecidos poderdao contemplar: nome,
telefone, e-mail, endereco e CNP)J.
APLICACAO DE MARCA
Contrapartida | Descrigao Prazo
Assinatura do
espaco O espaco contara com a assinatura "Apresentado Prazos
(Apresentado | por [Patrocinador]", com aplicacdo da marca do | detalhados por
por) e aplicacao | patrocinador na identificacdo do ambiente e nos Arena na
de logotipo nos | pontos de comunicagao previamente definidos no Tabela 1

da Atracao

locais mapa de comunicacao do espaco.
demarcados
Logo no
temp;ls;cs :a i Aplicacdo do logotipo no template de programacao Aprol\gagc;jo g€
3 divul v
SreErRTEs que sera divulgada da TV do espaco 3té 01/09




Logo no mapa

pavilhdo, bem como sinalizacdo da marca no
local do estande.

até 01/09

Aplicacao de | O evento contara com 2 (dois) CAV's - Central de
Logo no Atendimento ao Visitante no pavilhao, contendo | Aprovar arte
balcao de mapa do evento com aplicacdo da régua de até 01/09
informacdes | patrocinadores.
Aplicaca Aplicaca I i >
plicacdo de p |ca§ao do logotipo, em regu‘a de SRR AT
logo no patrocinadores, no backdrop de agradecimento ;
: . ate 01/09
backdrop localizado na saida do evento.
DIVULGACAO DE MARCA
Contrapartida Descricao Prazo

Mencao do
Patrocinador na
descricao da
Atracao no site
da FE 26

O site oficial do evento apresentara, na descricdo da
atracdo patrocinada, informacdes sobre a atividade,
conteddo ou experiéncia promovida pelo
patrocinador no respectivo espaco.

Aprovacdo de
logo
até 01/10

Transmissao de
video de até 30
seg. nas TVs ou
teldo da Arena

O video sera transmitido no painel de LED do evento.
Os arquivos deverdao conter legendas e versao em
Libras, sem dependéncia de audio.

Prazo de envio
sera divulgado
a partir de
25/08

-Fl—6
Aplicacdo do logotipo no rodapé (footer) do site Inicio
Aplicacdo de | oficial do evento, acompanhado de descricdo A
logo no site | institucional de até 500 caracteres e hiperlink Bt it
da FE26 direcionado. A descricdo, o link e o logotipo 19/09
deverdo ser enviados pelo patrocinador
o Aplicagdo do logotipo no rodapé (footer) das Inicio
Aplicagdo de plicas : ‘g‘ P . ,( .). 01/08
logo na newsletters oficiais do evento. Sera permitida a
aplicacdo de 1 (um) logotipo por cota i
newsletter da | 2P ¢ 1 (um) fogotipo  p _ Data limite
FE26 contratada. O inicio dos disparos esta previsto 19/09
para a primeira semana de agosto.
Incluséo do logotipo na régua de
Aplicacdo de | patrocinadores aplicada nos mapas do | Aprovar arte



F_

On

1 Painel de LED
vertical

Painel de LED exclusivo no espag¢o patrocinado
para exibicdo da programacao da area. O
patrocinador podera intercalar a programacao
oficial do espa¢o com conteudos institucionais,
pecas de merchandising, campanhas da marca
ou outras comunicacdes de seu interesse. As
especificacdes técnicas do painel serdo
disponibilizadas a partir de 25/08.

Prazo de envio
sera divulgado
a partir de
25/08

Release no site
da FE26

O release institucional enviado pelo patrocinador
sera publicado exclusivamente no site oficial da
FE26, ndo havendo envio a imprensa. O conteudo
devera ser elaborado pelo patrocinador e
encaminhado para 0 e-mail
imprensa@sebraesp.com.br. O release devera
conter as seguintes informac¢bes: Nome da
empresa e ramo de atuacdo: descricao objetiva
do segmento e das principais atividades. Breve
histérico da empresa, destacando trajetéria e
diferenciais competitivos. Produtos, servi¢os ou
novidades que serdo apresentados na feira,
incluindo os principais atrativos do estande.
Canais de contato: informar assessoria de
imprensa (nome e telefone), se houver, ou canais
institucionais como site, redes sociais, e-mail e
telefone.

Até
19/09

Menc¢do do @
em 1 post nas
redes sociais

Sera realizado 1 post de agradecimento aos
patrocinadores, com mencdo ao perfil oficial do
patrocinador (@). A publicacdo podera ocorrer na
semana que antecede ou na semana
subsequente ao evento. O patrocinador devera
informar até o prazo mencionado o perfil (@) e a
rede social de preferéncia para marcacao
(Instagram, Facebook ou LinkedIn).

Enviar o @ até
01/10




Classificagéo: RESTRITA

Contrapartida | Descriggo  |Prazo

Assinatura do espaco | Entregavel com
Espacos Sebrae (Apresentado por) e | possibilidade de aplicacao

aplicacao de logotipo nos | de marca do patrocinador
locais demarcados
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Classificagéo: RESTRITA

Assinatura do espaco | Entregavel com
Espacos Sebrae (Apresentado por) e | possibilidade de aplicacao

aplicacdo de logotipo nos | de marca do patrocinador
locais demarcados

82
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A participacdo na Feira do Empreendedor 2026 é uma oportunidade
Unica para fortalecer sua marca, gerar novos negdcios e se conectar com
milhares de empreendedores.

Este manual foi preparado para orientar e apoiar vocé em todas as
etapas, garantindo que sua experiéncia seja tranquila, organizada e
proveitosa.

Agradecemos a confianca em caminhar conosco nessa jornada e

reforcamos que a equipe Sebrae-SP estd a disposicao para esclarecer
duvidas e oferecer suporte sempre que necessario.

Desejamos uma excelente participacao e muito sucesso na FE26!

ATENDIMENTO AO EXPOSITOR/PATROCINADOR

URC (Unidade de Relacionamento de Clientes) e
ER (Escritorio Regional)

feiradoempreendedor@sebraesp.com.br
Ou fale com o seu agente comercial do Sebrae-SP


mailto:feiradoempreendedor@sebraesp.com.br
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